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RENDELKEZES

A kozbeszerzésekrol szold 2011, évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi
rendeletei alapjan a kozpénzek ésszerti ¢és hatékony felhasznalasa és nyilvanos
ellendrizhetoségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag, mint a Kbt. hatalya ala tartozé Ajanlatkéré
kételezettsége.

A Kbt. és végrehajtasi rendeletei alapjan elkészitett Kozbeszerzési Szabalyzat az 6nalléan
gazdalkod6 Orszagos Viziigyi Foigazgatosag (tovabbiakban: OVF) valamennyi szervezeti
egységének (az OVF féosztalyai, osztilyai, valamint a Projekt iroda keretében miikédé
projektek) kozbeszerzési targyu jogszabalyokbdl eredé feladatainak ellatasara terjed ki.

A Szabalyzat eloirasait valamennyi kiozalkalmazottnak be kell tartania és rendelkezéseit
alkalmaznia kell. A Szabilyzat elirasainak be nem tartisa fegyelmi felel6sségre vonast
von maga utan.

A kozbeszerzési szabalyozas elkészitésérol, sziikség szerinti modositasardl a kézbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaért felelds szervezeti egység munkatarsainak eléterjesztése alapjan a
Gazdaséagi Foigazgato-helyettes kételes gondoskodni.

Az OVF-nél a szervezeti egységek vezetdinek kell gondoskodniuk arrél, hogy a
Szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg a Szabalyzathoz mellékletként csatolt Megismerési
nyilatkozaton (8. sz. melléklet) alairasukkal igazoljak.

A Szabdilyzatban foglalt eléirasok végrehajtasat elrendelem.

A Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a kdzponti jogszabalyok rendel-
kezései az iranyadodak.

Jelen Szabalyzat 2013. janius 1. napjan lép hatalyba, egyidejlileg hatalyat veszti az OVF
2012. oktdber 9-t61 alkalmazott kordabbi Kozbeszerzesi szabélyzata.

Budapest, 2013. méajus 31.
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I. A Szabadlyzat célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr6! szoldé 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 22. §-anak (1) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo t6rvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §-a (2) bekezdésének b) pontja
alapjdn a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban meghatdrozza az Orszdgos Viziigyi
Foigazgatosag kbzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének
felelosségi rendjét, az OVF, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét — kiildnds tekintettel e kdrben az eljaras sordn hozott
dontésekért felelés személy(ek)re ¢s testiiletekre — valamint a kizbeszerzési eljardsok doku-
mentalasi rendjét.

IL. A Szabalyzat hatdlya
1. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az OVF Szervezeti és Mukodési Szabélyzatdban ¢és a jelen Szabalyzatban megha-
tarozott feladat- ¢és hataskorsk figyelembe vételével a  kdzbeszerzési eljarasok
elékészitésében, lebonyolitdséban kozremiikodd szervezeti egységekre ¢s kozalkal-
mazottakra, valamint

b) az OVF-fel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allé kozremiikodbkre. A kdzremiko-
dok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat rendelkezésetvel 6sszhangban — killon
megbizas tartalmazza,

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a mindenkori kdzbeszerzési érickhatarokat — a Kbt. 18. §-dnak (2) bekezdésére is
figyelemmel - elérd, illetve meghaladd arubeszerzésekre, épitési beruhdzasokra, épitési
koncesszidkra, szolgéltatasi koncesszidkra és szolgéltatdsok megrendelésére, valamint

b) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd szervezet
feladat- ¢és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kézpontositott) beszerzésére.

¢) a mindenkori k6zbeszerzési értékhatarokat - a Kbt. 18. §-aban foglalt egybeszamitasi
szabalyokra €s részekre bontas tilalmara is figyelemmel - el nem ér6 értékil, visszterhes
szerzOdések megkdtésére iranyuld beszerzésekre.

3. Nem terjed ki a Szabélyzat hatalya:

a) a mindsitett adatot, az orszig alapvetd biztonsdgi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinl6
vagy a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabalyairdl szold
218/2011. (IX. 19.) Korm. rendelet szabalyai szerint lefolytatandé,

aa) a mindenkori nemzeti kzbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladé értéki
olyan beszerzésekre, amelyek a Kbt. 9. §-a (1) bekezdésének a) pontja szerint
mindsitett adatot, illetéleg alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érintenek,
illetve kiildnleges biztonsagi intézkedést igényelnek,
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ab) a mindenkori unios kozbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd értéki
olyan beszerzésekre, amelyek a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) pontja szerint mindsitett
adatot, vagy alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érintenek, illetve kiilonleges
biztonsagi intézkedést igényelnek, és amely beszerzésre az Orszaggylilés illetékes
bizottsdga a Kbt. alkalmazésat kizaro el6zetes dontést hozott.

b) a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat - a Kbt. 18. §-aban foglalt egybeszamitasi
szabalyokra €s részekre bontas tilalmara is figyelemmel - eléré értékii, olyan visszterhes
szerzOdések megkotésére, amelyek a Kbt. alkalmazasa alol a Kbt. 9. §-a és 120. §-a
alapjan kivételt képeznek, ide nem értve a Kbt. 9. §-a (1) bekezdésének g) pontja szerinti
esetet, valamint a II. 4. pont szerinti ellendrzést.

4. A 1I. 2. pont b) alpontjdban, valamint a II. 3. pont b)-c) alpontjaiban megjelslt
szerzOdéseket €s szerzodésmodositasokat, valamint a kizbeszerzési eljaras eredményeképpen
megk&tott szerzodések modositasait a szerzodések megkotése, illetve modositasa, azaz a
beszerzés megvalositasa elott vélemeényezésre meg kell kiildeni a kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység részére. A Kkozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység allast foglal a szerzdés kézbeszerzési eljaras
nélkiil torténé megkothetosége, illetve modosithatosaga targyaban, tovabba amennyiben a
kozbeszerzések kozponti ellenorzésérdl €s engedélyezésérdl szolé 46/2011. (II1. 25.) Korm.
Rendelet 9-12. §-aiban foglaltak fennallasat allapitja meg a szerzddést vagy szerzodés-
modositast, tovabba a kiemelt termékek beszerzésére iranyuld eljarasi dokumentumokat a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl ¢és engedélyezésérdl szolo 46/2011. (I11. 25.) Korm.
rendelet szerinti egyéb dokumentumokkal egyiitt megkiildi a Nemzeti Fejlesztési Minisz-
térium (a tovabbiakban: NFM) részére engedélyezés céljabol. A nemzeti fejlesztési miniszter
engedélye nélkiil a szerzodés nem kéthetd meg, illetve nem mddosithatd, tovabba a beszerzes
nem valosithatd meg. Jelen pontban szabélyozottak elmulasztdsa esetén az ebbdl eredd
felelosség a szerzddést engedély nélkill megkotd, illetve modositd, tovabbd a beszerzést
engedély nélkiil megvalositd szervezeti egység, vagy projekt vezetdjét terheli.

IIL. Ertelmezé rendelkezések
1. Jelen Szabélyzat alkalmazasaban:

a) kozbeszerzés: az OVF, mint a Kbt. altal ajanlatkéroként meghatarozott szervezet
visszterhes szerzodés megkotése céljabol kotelezoen lefolytatandd eljarasa, megadott
targyu (arubeszerzés, €pitési beruhazas, €pitési koncesszid, szolgéltatds megrendelése,
illetoleg a nemzeti értékhatarokat elérd értékii beszerzések esetében szolgéltatasi
koncesszio) €s értékii beszerzések megvaldsitasa érdekében, amelyek értéke meghaladja a
mindenkori éves koltségvetési torvényben meghatarozott kzbeszerzési értékhatarokat. A
targyévre iranyadod értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag kozzéteszi a honlapjan
(www.kozbeszerzes.hu).

b) kozpontositott kozbeszerzés: a Kbt. 23. §-a alapjan a kozpontositott kdzbeszerzesi
rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl szold
168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben felsorolt kiemelt termékek beszerzése, a kormany-



rendelet és a Kbt., illetve a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény (régi Kbt.)
szerint lefolytatandd kozbeszerzési eljaras keretében, ideértve a megrendeléssel, irasbeli
konzultacioval és a verseny Ujranyitasaval megvalositott kozbeszerzést is (keretmegalla-
podasos eljaras masodik részének lefolytatasa);

¢) kozpontositott kozbeszerzési portal és adatbazis: a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer miikodtetése érdekében kezelt adatokat tartalmazo adatbazis és az azt megjeleni-
t6 webes alkalmazasok, amelyek elérési itvonala és cime:
http://www.kozbeszerzes.gov.hu;

d) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak, vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozé
jognak - vételi joggal vagy anélkiil tortén6 - megszerzése az OVF részérol. Az arubeszer-
z¢s magaban foglalja a beéllitast és az tizembe helyezést is;

e) szolgaltatas megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilo
olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése az OVF részér6l. Szolgaltatas megrendelésének minésiil az a szerzédés is,
amelynek targya dru beszerzése ¢s szolgaltatds megrendelése, ha a szolgéltatas értéke
meghaladja az arubeszerzés értékét,

f) épitési beruhazas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya a Kbt. 1. szamu
mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése, vagy
kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt, tovabba épitmény
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatérozott tervezése egyiitt,
valamint az OVF 4ltal meghatarozott kovetelményeknek megfelel épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése;

g) épitési koncesszio: olyan épitési beruhédzas, amely alapjan az OVF ellenszolgaltatasa
az €épitmény hasznositasi joganak meghatdrozott idére torténd atengedése, vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositishoz kapcsolddo
kockazatokat teljes egészében vagy legaldbb jelent6s részben a nyertes ajanlattevé viseli;

h) szolgaltatasi koncesszi6: olyan szolgéltatdsmegrendelés, amely alapjan az OVF ellen-
szolgdltatasa a szolgaltatas nyujtasaval osszefiiggd hasznositasi jog meghatarozott idére
torténd atengedése, vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt, ahol a
hasznositashoz kapesolodd kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentés részben a
nyertes ajanlattevo viseli;

i) ajanlattevd: az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a kézbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be;

i) részvételre jelentkez6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljaras elso, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nynjt be;



k) alvallalkozo: az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a kozbeszerzesi eljards ered-
ményeként megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetlentl
vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzodés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazoét, alkatrész-
vagy alapanyag szallitot,

¢) épitési beruhazds esetén az épitdéanyag-szallitot,

I} gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasdg, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki,
illetve amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, és/vagy €épitmények épitését, aruk
szallitdsat vagy szolgaltatasok nytjtasat kindlja;

m) keretmegallapodds: meghatarozott egy vagy tobb agjanlatkéréd és egy vagy t6bb
ajanlattevd kozott 1étrejott olyan megéllapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott
idészakban k&zbeszerzésekre iranyuld, egymdassal meghatdrozott mddon kétendo
szerzbdések lényeges feltételeit, kiilondsen az ellenszolgéltatds mértékét, és ha lehetséges,
az cléirdnyzott mennyiséget;

n) kizbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiiléndsen az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felméiése, az eljarast
meginditdé (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacio elokészitése;

0) kiizbeszerzési miiszaki leiras: A miiszaki leiras azoknak a muszaki eléirdsoknak az
Osszessége, amelyet kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges dokumentacid tartalmaz, és
amelyek meghatdrozzak a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket,
amelyek alapjan a kbzbeszerzés targya olyan mddon irhatd le, hogy az megfeleljen az
OVF altal igényelt rendeltetésnek. A miszaki leirds tartalmazza a kornyezetvédehni
teljesitményre, a valamennyi kovetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek
szamara a szolgaltatasokhoz valo egyenld esélyli hozzaférés szempontjanak - megfeleld
kialakitdsra, a biztonsdgra, és méretekre vonatkozo6 jellemzok meghatarozasat, ideértve a
kézbeszerzés targyara alkalmazandd, a terminologidra, a jelekre, a vizsgalatra €s vizsgalati
moédszerekre, a csomagolasra, a jeldlésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi
folyamatokra és modszerekre vonatkozd kovetelményeket. Epitési beruhdzas esetében a
kdzbeszerzési miszaki leirdsnak tartalmaznia kell tovabba a mindségbiztositasra, a
tervezésre és koltségekre vonatkozd szabdlyokat, a munkdk vizsgdlati, ellenérzési és
atvételi feltételeit, az épitési eljardsokat vagy technologidkat, valamint minden olyan
egyéb miiszaki feltételt, amelyet az OVF-nek modjdban all éltaldnos vagy kilénds
rendelkezésekkel eloirni az elkésziilt munka és azon anyagok vagy alkatrészek
tekintetében, amelyeket az magaban foglal. Arubeszerzés vagy szolgaltatis megrendelése
esetén a kozbeszerzési miiszaki leirds tartalma tovadbbd a mindségre, a teljesitményire, a



termék rendeltetésére, valamint a megfeleloség-igazolasi eljarasokra vonatkozo kovetel-
mények;

p) kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység: jelen
Szabéalyzat hatalybalépésének idopontjaban hatalyos, illetve ezt kovetden aktualizalt
SzMSz szerint a feladat ellatasara kijeldlt szervezeti egység;

q) kizbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység: azon - a kozbeszerzés targya szerint
illetékes, keretgazda - OVF szervezeti egység, amely a Kozbeszerzési Bizottsag elntkénél
a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé (II. 2. pont) kbzbeszerzési eljards lebonyolitasat
kezdeményezi vagy kezdeményezte;

r) Biralé Bizottsag: a Kézbeszerzési Bizottsag megnevezése a kozbeszerzési eljardsban
benytjtott részvételi jelentkezések és ajanlatok értckelési szakaszaban.,

s) Super User: A Kozbeszerzési Hatosag kérésére 2012. juiliusaban Iétrehozott feladatkér
minden ajanlatkéréként regisztralt szervezetnél. Gyakorlatilag az OVF meghatalmazott
képviselbje a Kozbeszerzési Ertesits, valamint a TED és az OVF koz6tti kommunikécio-
ban.

A Szerkesztébizottsag e-mail-ben tajékoztatja a Super Usert:

- az OVF nevében feladasra keriil6 hirdetményekrol,
- ahirdetmények allapotaban bekdvetkezd valtozasokrdl (pl. hidnypétias),
- aKozbeszerzési Ertesitdben megjelend hirdetményekrol.

A TED e-mail-ben tajékoztatja a Super Usert:

- az Eurépai Unid Hivatalos Lapjaban megjelend hirdetményekr6l.
- suirgetést kitld, ha nem keriil id6ben feladasra a Tajekoztatd az eljaras eredményér6l.

A Super User a kapott informaciokat eljuttatja az illetckesckhez és tajékoztatast kér az
esetleg eloforduld késések okardl.

A Super User jogosult

- az OVF nevében az EHR rendszerben hirdetményeket feladni, javitani, hianypotolni,

- meghatalmazas, illetve az alairt szerzodés alapjan a hivatalos kézbeszerzési tanacs-
adok részére hozzaférési jogosultsagot adni, vagy tordlni,

- az OVF nevében feladott hirdetmények jegyzékét, sorsat tobb évre visszamendleg
megtekinteni a Kozbeszerzési Hatdsag adatbdzisdban, az EHR rendszeren keresztiil.

IV. A beesiilt érték meghatdrozasara vonatkozé szabalyok

I. A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért
vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkill szamitott, a Kbt, 12-18. §-aiban foglaltakra
tekintettel megallapitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgdltatist kell érteni (a



tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét is.

2. Tilos a Kbt. alkalmazédsanak megkertilése céljabdl a kozbeszerzést részekre bontani. Tilos a
becstilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani.

3. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya dolog
haszndlatéra, vagy hasznositasdra vonatkozd jognak a megszerzése:

a) hatarozott iddre, egy évre vagy annal révidebb iddre kotott szerzddés esetén a szerzddés
idétartama alatti ellenszolgdltatas; az egy évnél hosszabb id6re kotott szerzédés esetén pedig a
szerzGdés iddtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becslilt maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan idére kotott szerzodés esetén vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja
az eljards meginditasakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi ellenszolgaltatas negyven-
nyoleszorosa.

4, Az drubeszerzés vagy a szolgaltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatérden kitott szerzodés esetében:

a) az eldz4 naptari év sordn kotott azonos vagy hasonlé targyt szerzddés, vagy szerzodések
szerinti tényleges ellenszolgaltatdas, modositva a kévetkez6 naptari ¢év alatt véarhato
mennyiségi és ériékbeli valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kivets, a kvetkezd tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét honapnél
hosszabb idore kotitt szerzddés, vagy szerzodések idbtartama alatti becsiilt ellenszolgaltatas.

5. A szolgaltatias becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatarozott idoére, négy évre vagy annal révidebb idore kotott szerz0dés esetén a szerzddés
idétartama alatti ellenszolgéltatas;

b) hatarozatlan idére kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idore kotott szerzédés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

6. Az alabbi szolgaltatasok esetében a becsiilt érték megéllapitasakor a kﬁvetkeziﬂket.keli
figyelembe venni:

a) biztositasi szerzddés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéh
ellenszolgéltatasokat.

7. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz szitkséges, az
OVF altal rendelkezésre bocesatott aruk és szolgaltatasok becstilt értékét is.

8. A keretmegallapodas becsiilt értéke a megallapodas alapjan az adott idészakban kotendo
szerzOdések becsiilt legmagasabb Gsszériéke.
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9. A becsiilt ériék megallapitisa sordn egybe kell szamitani azon hasonlé Aruk beszerzé-
sére, vagy szolgiltatisok megrendelésére iranyulo szerzédések értékét, amelyekkel kap-
csolatban a beszerzési igény egy idében meriil fel, valamint az ugyanazon épitési beruha-
zas megvalositdsara iranyuld szerzodések értékét,

Az OVF, mint ajanlatkérd a Kbt. 18, §-dnak (2) bekezdése szerinti egybeszamitasi
szabaly alkalmazdsa soran — a kozbeszerzési jogszabalyok értelmezésére jogosult szerve-
zet(ek) altal torténo eltérd iranymutatas kibocsatasdig - az alabbiak szerint jar el:

- Az egybeszamitasi kotelezettség alkalmazasa szempontjdbol hasonlénak tekintenddek
azon aruk, illetve szolgéltatasok, amelyek azonos termékesoportba, illetve - amennyiben
a termékcsoporton belill termék alcsoportok keriiltek kialakitasra — azonos termék
alcsoportba tartoznak (funkciondlis megkozelités). Ez azt jelenti, hogy CPV kodszamuk
elsd négy szamjegye azonos.

- Az egybeszamitdsi kotelezettség alkalmazdsa szempontjabol a beszerzési igény egy
id6ben torténd felmertilésének mindstil a koltségvetési gazdilkodas soran az azonos kolt-
ségvetési évben felmertilt beszerzési igények - kiilonds tekintettel az OVF kdzbeszerzési
tervében feltiintetett kzbeszerzésekre - ide nem értve azonban a nem tervezhetd beszer-
zési igényeket, killonisen a jogszabalyvaltozas és a havéria esetek miatt szitkségessé valo
(koz)beszerzéseket,

- Az egybeszdmitdsi kotelezettség abban az esetben all fenn, amennyiben a fenti két,
konjunktiv feltétel fennallasa megallapithato.

10. A kozbeszerzési értékhatirok valtozasardl a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért
felelés OVF szervezeti egység munkatdrsainak elterjesztése alapjan a Jogi és kizbeszerzési
vezetd tajékoztatja az egyes szervezeti egységek/projektek vezetbit,

A 2013, évben az OVF-re iranyadd kOzbeszerzési értékhatarokat - tajékoztaté jelleggel -
jelen Szabélyzat 9. szamu melléklete tartalmazza. '

V. Kézbeszerzési tervezés

1. A kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység a Kbt. 33, §-dnak
(1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési év elején, legkésibb targyév marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) készil az
adott évre tervezett kiszbeszerzésekrdl, amelyet jelen Szabalyzat V. 2-3. pontjai alapjan allit
Bssze, a

2. A beszerzési terv a targyévi kozbeszerzési terv alapdokumentuma, amely az épitési
beruhazéasokat, illetve az egyéb beszerzési igényeket termék- és szolgaltatdscsoportonként, az
egyes beszerzések tervezett mennyiségének és varhatd értékének feltiintetésével, a beszerzés
modjanak (kozpontositott vagy intézményi bonyolitast} és a beszerzés targya szerint illetékes
OVF szervezeti egység/projekt megnevezésével intézményi szinten dsszesitve tartalmazza. A
targyévre vonatkozd beszerzési terv elkészitéséhez szikséges intézményi igények
felmérésérél a Miszaki Foigazgato-helyeties, a beszerzési terv osszeallitasérol a Jogi és
Kozbeszerzési vezetd a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti
egységgel egylittmikodve gondoskodik, legkésébb a targyév marcius 15. napjaig,



3. Az elfogadott beszerzési terv alapjan a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaért felelbs
OVF szervezeti egység a mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvénynek a becsiilt értékre és az
egybeszamitasra vonatkozo rendelkezéseinek alkalmazisaval, legalabb az egyes beszerzések
targyanak, mennyiségének, a beszerzés lebonyolitasara irdnyadd eljardsrendnek, a tervezett
eljarasi tipusnak, a CPV-kddnak és a tervezett id6beli itemezésnek a feltiintetésével késziti el
az. éves Osszesitett koOzbeszerzési tervet. A kozbeszerzési terv a targyévre tervezett
kézpontositott és sajat hatiskorben lebonyolitandé kdzbeszerzéseket tartalmazza. Az éves
kézbeszerzési tervet legkés6bb a trgyév marcius 31. napjéig a Féigazgatd hagyja jova.

4. Az éves kizbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzeési eljarasok lebonyolitasaért felelds
OVF szervezeti egység a Kbt. el6irdsainak megfeleléen gondoskodik a jévahagyott
kozbeszerzési tervnek és esetleges kiegészitéseinek, moédositasainak az OVF honlapjin
torténo kozzétételérdl, az alabbiak szerint:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység az OVF jova-
hagyott kozbeszerzési tervét és annak kiegészitéseit, mddositasait e-mail-ben kiildi meg a
honlap karbantartdjanak, aki kételes gondoskodni arrél, hogy a megkiildétt dokumentum a
megkiildéstdl szamitva legkésdbb két munkanapon beliil az OVF nyilvanossag szamara
hozzéaférhet6, kiils6 honlapjan is megjelenitésre keriiljon.

A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsaért felelos OVF szervezeti egység gondoskodik
tovabbd az OVF jévahagyott kozbeszerzési tervének a kozponti beszerzé szervezet
honlapjan térténé kozzétételénck kezdeményezésérol, valamint az éves kozbeszerzési terv
¢€s médositidsainak megorzésérol.

A kozbeszerzési tervnek az OVF honlapjan a tiargyévet kivetd évre vonatkozéd

I

kizbeszerzési terv honlapon térténé kozzétételéig kell elérhetének lennie,

5. Az éves kizbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kizbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatdsdnak kitelezettségét.

6. A jovahagyott éves kizbeszerzési tervet az év kozben bekidvetkez6 valtozasokra tekintettel
szitkség szerint aktualizalni kell. A kozbeszerzési terv elkészitése elott az OVE indithat
kozbeszerzési eljarst, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A
kbzbeszerzési tervben nem szereplé vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott
kézbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathato, ha elore nem lathaté okbél eldalit koz-
beszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben a kézbeszerzést kezde-
ményez0 szervezeti egység az ilyen igény vagy valtozas felmeriilésekor, részletes
indokolassal kezdeményezi a kizbeszerzési terv modositasat. A kérelemben foglaltak
helytdllosagdért a kozbeszerzést - és ezzel egyiitt a kozbeszerzési terv modositasat -
kezdeményez, adatszolgaltald szervezeli egység vezetbje a felelds. A kozbeszerzési terv
modositasanak eljarasrendjére az V. pont rendelkezései értelemszerlien irdanyadoéak azzal,
hogy a mddositast annak elkészitését kovetden haladéktalanul, de legkésdbb 5 munkanapon
beltl kozz¢ kell tenni és a modositds kozzétételéig a modositassal érintett kozbeszerzési

eljdras csak kivételesen indokolt esetben indithaté meg.



7. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység negyedévente -
az egyes OVF szervezeti egységek/projektek vezetditd! irdsban kapott informaciok alapjan,
kérésre - jelentést készit a Foigazgatd részére a kdzbeszerzési terv megvaldsitisinak aktudlis
helyzetérol, amelyben r6gziti az adott idészakra a kdzbeszerzési tervben tervezett megvalosult
¢s megvalosulatian kdzbeszerzéseket is.

V1. Az OVF Kozbeszerzési Bizottsaga

I. A Kbt.-ben megfogalmazott célok érvényeslilése, az OVF koltségvetési forrasainak
hatékony, atlathatd ¢s ellenérizhetd felhasznalasa, a kézbeszerzési eljarasok sordn a verseny
tisztasdganak ¢és nyilvanossaganak biztositasa, az OVF szervezetén beliil a koordinicio
ellatisa ds egységes eljarasrend megteremtése érdekében az OVF-ben Kozbeszerzési
Bizottsdg (a tovabbiakban: KB) miiktdik.

2. A KB feladat- és hataskirébe tartozik:

a) az OVF Kbt. hatalya ala tartozo kézbeszerzései tekintetében a jelen Szabélyzat szerinti
dontések, illetve dontés-elokészitd javaslatok meghozatala,

b) a 168/2004. Korm. rendelet hatalya ala tartozo és az OVFE altal a verseny (jranyitésdval
lefolytatasra kertilé kozbeszerzések esetében a jelen utasitas szerinti dontések elékészitd
anyagainak 6sszeallitasa és javaslat az értékelési szempontnak megteleld optimalis dontésre.

3. A KB az OVF Foéigazgatdjanak aldrendelten miikodik.

4, A KB allandoé és ideiglenes tagokbol éll, tovabbé iilésein dllandé meghivottként a belsd
ellendr is részt vehet.

A Kbt. 22. §-dnak (3) bekezdése szerinti kozbeszerzési, jogi, miiszaki €s pénziigyi
szakértelem biztositasa céljabol a KB allandé tagjai:

a) a Jogi €s kdzbeszerzési vezetd, mint a Kozbeszerzési Bizottsagnak az elndke;

b) a kézbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység képviseletében
a szervezeti egység Foigazgatd dltal megbizott kozalkalmazottja;

¢) a Gazdasigi FOigazgato-helyettes éltal kijelolt kézalkalmazott, mint pénziigyi szak-
ember, célszerlien a projekt pénzbdl finanszirozott eljarasok esetében a Projekt Gazdasagi
Osztaly vezetdje, vagy helyeitese, OVF elemi koltségvetési kerete terhére megvaldsuld
beszerzések esetében a Kozgazdasagi Fbosztaly keretén belil mitk6dd Gazdasagi Osztaly
vezetbje, vagy helyettese. A pénziigyi szakértelem biztositdsa szempontjabol
mindkettdjiiket helyettesitheti a Kézgazdasagi Foosztaly vezetdje.

d) a Miiszaki Féigazgato-helyettes altal kijelolt kdzalkalmazott, mint viziigyi szakember.

5. A VI, 4, pontban meghatdrozott szervezeti egységek vezetdi, illetve a kijelolés jogat
gyakorld vezetd - az édllandé tag akadalyoztatasa esetére - egy vagy tébb allandd pottagot
(tovabbiakban: pottag) is jelolnek.
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6. Az egyes kizbeszerzések lebonyolitasa soran a KB ideiglenes taggal (tagokkal) egésziil-
het ki. Ideiglenes tag lehet a kzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, vagy az
altala kijelolt kozalkalmazottak. Ideiglenes tag lehet tovdbba mas érdekelt szervezeti
egység/projekt vezetdje vagy az altala kijelolt kzalkalmazott, illetve a kiilsé szakértd. Az
ideiglenes tagok az adott eljarasban — a kiils$ szakért6k kivételével - szavazati joggal rendel-
keznek.

7. A KB nevében az elntk ir ald. Az elntkét akadalyoztatisa esetén a Fdigazgato altal
megbizott allando pottagja helyettesiti.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol sz616 2007, évi CLIL torvény 3.§ (1)
bekezdés b) pontja értelmében vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgélatban
allé személy, aki - 6nalldan vagy testiilet tagjaként - javaslatiételre, dontésre vagy ellendr-
zésre jogosult a kozbeszerzési eljaras soran. Eire valo tekintettel a Kdzbeszerzési Bizottsag
allando és pottagjainak érvényes vagyonnyilatkozatot kell benyijtaniuk az OVF dltal erre
kijelélt munkatarsanal, legkésébb a részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridd lejartaig. Ha
ez nem torténik meg, akkor a megbizott KB tag maga koételes jelenteni, hogy nem vehet részt
a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban.

8. A KB a kozbeszerzési feladatok ellatasahoz kiilsé szakérto(kelt, szakértd céglek)et, és
hivatalos kizbeszerzési tanicsadot is igénybe vehet, ha ezt a kozbeszerzés éitéke, vagy a
feladat specidlis szakmai jellege indokolja. A kiilsé szakértd az adott eljardsban a KB (ilésén
tandcskozési joggal rendelkezik.

9. A hivatalos kozbeszerzési tandcsadoval és a killsd szakértokkel a kozbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység ligyintéz6i kdzremiikodésével a Fdigazgatd szerzddik és a
tovabbiakban a kizbeszerzési eljarast kezdeményezd OVF szervezeti egység tartja a kapcso-
latot. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelbs OVFE szervezeti egység felel6s azért,
hogy a tandcsado €s a kiilsé szakérttk az dsszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozatot
megtegyék, és az eljards feleldsségi rendjét megismerjék.

10. A KB titkarsagi feladatait a hivatalos kbzbeszerzési tanacsadd, illetve ha az eljards
lebonyolitasara nincs szerzddtetve hkt., akkor a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért
felelos OVF szervezeti egység képviseldje latja el.

11. A KB 4llandd tagjait, valamint pottagjait a Féigazgatd bizza meg.

12. Az elndk, a KB allando tagjai és a pottagok megbizatasa visszavonasig érvényes. A KB
tagjai megbizatisukat személyesen kételesek ellatni. Az allandd tag akadalyoztatdsa esetén ot
automatikusan a péttag helyettesiti, A helyettesités kiterjedhet a teljes kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara, vagy egyes eljarasi cselekményekben valo részvételre is.

13. A KB alland¢, illetve pdttagjainak megbizatiasa megszinik:
a) a megbizas visszavondsaval;
b) lemondassal,

¢) a KB tagjaira vonatkozé kizard kortilmények bekovetkezése esetén;
d) az OVF-fel fennallé kézalkalmazotti jogviszony megsziinése esetén.
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14. A KB alland6 tagja megbizatdsanak megsziinése esetén az 1ij tag kijelolésére a VI. 4. és
V1. 11. pontokban foglaltakat kell iranyadonak tekinteni. Az 1j tag kijel6léséig a pottag latja
el az dllando tagot terhel6 kotelezetiségeket és gyakorolja az allandé tagot megilletd jogokat.
Abban az esetben, ha pétlag jelolésére nem keriilt sor, akkor a KB hatdrozatképességének
folyamatos biztositdasa érdekében az eredeti éallandod tagot delegalé szervezeti egység
legkésdbb az édlland6 tag megbizatidsa megsziinését kovets nyolc napon belil kételes az 1j
allando tag és az 6t helyettesité pottag kijeldlésérél gondoskodni.

15. A KB iéllando tagjava vagy poOttagjava csak olyan kézalkalmazott nevezhetd ki, aki a
kinevezését megeldzden jogszabdlyban meghatarozott médon vagyonnyilatkozatot tett. A KB
allandé tagjai, a pottagok és az ideiglenes tagok, valamint a kozbeszerzési eljarast lezard
déntés meghozatalaért felelds személy (dontéshozo) az adott eljards vonatkozasaban kotelesek
tsszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozatot tenni.

16. A KB allandd tagjai és pottagjai, az eljarasba bevont kiilsé szakérték tevékenységtik soran
nem vehetnek részt azoknak az iigyeknek az intézésében, amelyeknél résziikr6l a Kbt. 24. §-a
szerinti dsszeférhetetlenség 4ll fenn. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
mintajat jelen Szabalyzat 1. szam( melléklete tartalmazza.

17. Az dsszeférhetetlenségrdl az elnokot haladéktalanul tdjékoztatni kell. A KB nem veheti
ipénybe azon allandé tag, péttag, kiilsd szakérté kozremikddését, akivel szemben az adott
eljaras folyaméan Osszeférhetetlenségi ok meriilt fel. Az elndk a sajat személyét érintd
dsszeférhetetlenségi okrdl a Foigazgatot tdjékoztatia, aki az adott eljardsban az elndki
jogokkal a KB valamelyik allandé tagjat bizza meg. Allandd tag sszeférhetetlensége esetén
helyébe a péttag 1¢ép, az ideiglenes tag és a kiilsé szakértd személye vonatkozdsiban felmeriilé
dsszeférhetetlenség esetén a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység gondoskodik a
helyettesitésrol. A kozbeszerzési eljaras megkezdése el6tt szitkséges gondoskodni az ssze-
térhetetlenségi nyilatkozat alairattatasarol, és a kozbeszerzési eljaras mindaddig nem kezdhetd
meg, amig azok nem éllnak a kizbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti
egység rendelkezésére. Az adott cljardsra vonatkozd Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatokat az adott eljaras dokumentumaként kell kezelni.

18. A KB az iigyrendjét jelen Szabalyzat keretei kozott maga hatdrozza meg, ¢és azt a
Foigazgatd hagyja jova.

19. A KB iiléseird] jegyzékényv késziil, amelyet az elndk ir ala, és az elndk altal felkért tag
hitelesit, A jegyzOkdnyvet az adott eljaras dokumentumaként kell kezelni. A jegyzékonyvet a
KB tagjainak kéréstikre meg kell kiildeni.

20. A KB ilésérd] késziilt jegyzdkonyvet tdjékoztatasul, kérésre, meg kell kiildeni a Foigaz-
gaténak ¢s a Gazdasagi I'éigazgaté-helyetiesnek.

21. A KB az allando tagok - vagy azokat helyettesitd pottagok - tébbsége és a kozbeszerzést
kezdeményezé szervezeti egység egy képviselje [VI. 6. pont] (legaldbb 3 16) jelenlétében
hatarozatképes.
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22. A KB a dontéseit nyilvanos szavazassal, sz016bbséggel hozza, szavazategyenldség esetén
az ¢lndk szavazata dont,

A dontésre vonatkozo szavazatokat a jegyzOkonyvben - egyhangt dontés kivételével - név
szerint kell feltiintetni. A szavazati joggal rendelkez6 tag (péttag) a nemleges szavazatat
koteles megindokolni és kérésére kiilénvéleményét a jegyzokonyvben fel kell tiintetni.

23. A KB elndke az irasos anyag(ok) egyidejli megkiildése mellett, {ilésen kiviil, hatarid6
kitlizésével elektronikus szavazast kezdeményezhet. A tagoknak szavazatukat elektronikusan
kell megadniuk (telefaxon, e-mail-en) és az alairt dokumentumokat meg kell kiildeniiik a KB
titkdrsaganak. A szavazas eredményérél ebben az esetben is jegyzbkdnyvet kell felvenni,
csatolva a tagok véleménynyilvéanitiséra vonatkozé dokumentumokat. A tagokat a szavazas
eredményérdl elektronikus Uiton tajékoztatni kell.

24. A KB a VL 2. pontban meghatarozott feladatkérében a jelen Szabalyzatban foglaltak
szerint - dont az eljards fajtdjanak kivélasztasér6l, az eljarast meginditdé felhivas és a
dokumentacid, illetve az ismertet6 tartalmaro6l, az elbirdlas szempontjardl, részszempontjairdl
¢s azok sulyozasérol, illetve a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran ériékeli a beérkezett
részvételi jelentkezéseket és ajanlatokat. A kdzbeszerzési eljards meginditasardl és az eljaras
eredményérdl, illetve eredménytelenné nyilvanitasarél a KB dontési javaslatot tetjeszt a
Féigazgato, mint déntéshozd elé. A kizbeszerzési eljards meginditasardl, illetve az eljaras
eredményérél, illetve eredménytelenné nyilvanitasaré! - a KB dontési javaslata alapjan - az
illetékes dontéshozo dont.

A KB elntkének feladatkore

25. Az elntk gondoskodik az adott évre tervezett kizbeszerzések tekintetében a targyév
marcius 31-éig elkészitendd és jovahagyandd kdzbeszerzési terv elkészittetésérdl és esetleges
modositasarol, figyelemmel kiséri az abban foglaltak megvalosulasat.

26. Az elndk gondoskodik a koltségvetési év végén az éves kozbeszerzésekrdl a
Kozbeszerzési Hatdsagnak adandd éves statisztikai dsszegezés Osszeallitasardl, valamint a
targyévet kovetd év majus 31-ig intézkedik az éves statisztikai Osszegezés Kozbeszerzési
Hatosaghoz torténd eljuttatasardl.

27. Az elndk sziikség szerint, a megfelelé idépontban gondoskodik a Bizottsag Osszehivasa-
16l, vagy észrevételeik, allasfoglalasuk elektronikus Gton vald begylijiésér6l, ha

- eljarast indité dokumentumok joévahagyas elbiti véleményezésére vélik sziikségessé,

- ktzbeszerzési eljarasra beérkezett részvételi jelentkezéseinek, ajanlatok értékelése,

- hidanypdtlasok teljesitésének értekelése,

- az ajanlattevokkel folytatando térgyalds,

- vagy dontéseldkészitd anyag Gsszeallitasa

a Bizottsag el6it 4llo aktudlis feladat.
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A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység kapeselodd
feladatkorei

28. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitaséért felelos OVF szervezeti egység nyilvantartja,
kezeli és ,,eljarasi dossziéba™ gylijti a kdzbeszerzések dokumentumait, és az eljaras végén — az
eljaras eredményérdl és a szerzOdéskotésr6l (ha volt), vagy eredménytelenségrol szolo
tajckoztatd megjelenését kovetben — tartalomjegyzék alapjén dtadja a Kozbeszerzést
kezdeményez06 (keretgazda) szervezeti egységnek a Kbt. altal eldirt idotartami megdrzésre.

Amennyiben az eljaras lebonyolitéja hivatalos kézbeszerzési tanicsado, akkor a fenti
feladatnak szerepelnie kell a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd megbizéasi szerz6désében.
Ebben az esetben a hkt.-tol kell a kézbeszerzést kezdeményezé szervezeti egységnek az
eljarasi dossziét atvennie, mieldtt a hivatalos kézbeszerzési tanacsadd szamldjanak mellékletét
képezd teljesitésigazolas alairasra keriil.

29. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVFE szervezeti egység ellatja tovabba a
jelen Szabélyzat IV.- XII. pontjaban kiilén nevesitett feladatokat.

30. Jogorvoslattal ¢rintett kozbeszerzési eljaras esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag elbtti
képviseletet, a KB javaslatara, a Foigazgat6 altal felkért vagy megbizott személy latja el. Erre
elstsorban a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado az illetékes, amennyiben az eljarashoz ebben a
mindségben szerzddtetve volt.

31, A Kozgazdasagi foosztaly gondoskodik - a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzddések tekintetében - a szerz6dés megkdtését kovetden - a szerzddés nyilvanosnak
mindsiild részének az OVF honlapjan torténd haladéktalan kozzétételérdl, valamint a
jogszabalyban meghatarozott honlapon térténé egyéb kozzététel kotelezettség teljesitésérdl,
jelen Szabalyzat V. 4. pontjaban meghatarozott eljarasrend értelemszerii alkalmazaséaval.

VII. A Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

1. Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére a kizbeszerzés targya szerint illetékes keretgazda
szervezeti egység (a tovabbiakban: kozbeszerzést kezdeményezd szervezeli egység) vezetdje
jogosult, a Kezdeményez6 irat inditaséval (Szabdlyzat 5. szamd melléklete), amennyiben az
OVF jovahagyott éves koltségvetésében legalabb a tervezett beszerzés becsiilt értékének
megfeleld fedezet rendelkezésre all. Az eljards kezdeményezése idOpontjanak lehetSleg
Osszhangban kell dllnia a kozbeszerzési tervben foglaltakkal. A kozbeszerzést kezdeményezd
szervezeli egység vezetdjének az eljaras meginditdsara vonatkozo, a Kozbeszerzési Bizottsag
elndkéhez cimzett kezdeményezéséhez csatolnia kell a kézbeszerzés targyara vonatkozd rész-
letes feladatspecifikdcidt (miliszaki leirast), a pénziigyi-gazdasigi és a mlszaki-szakmai alkal-
massagi feltételekre, a birdlati szempontra (az Osszességében legeldnydsebb ajanlat birdlati
szempontia esetén a részszempontokra), az eljaras tipusdra vonatkozd javaslatot, a fedezet
rendelkezésre  dllasar6l  szO016  nyilatkozatot (fedezetigazoldst) vagy tdiékoztatdst, a
kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység képviseletében a kezdeményerzett eljrds
tekintetében az OVF Kozbeszerzési Bizottsagaba delegalt ideiglenes tag(ok) személyének
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megjelolését, valamint a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotendd szerzddés
tekintetében kotelezettségvallalasra jogosult vezetd jovahagyasat.

2. A kizbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység/projekt vezetdjének feladata:

a) az adott kizbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében dokumentumokkal alatamasztva
helyzet-, illetéleg piacfelmérést végez,

b) kizardlagos jog, illetve miiszaki-technikai sajatossag fennallasa esetén kezdeményezi a
kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egységnél az erre vonatkozd
nyilatkozatok beszerzését,

¢) a K&zbeszerzési Bizottsag ideiglenes tagja(inak személyére €s az eljaras tipusdra vonatkozo
indokolt javaslat megfogalmazasa;

d) az eljaras meginditdsanak elbfeltételét képezdé nyilatkozatok [VIL 1. pont] beszerzése és
megkiildése a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység részére;

e) az eljarast meginditd felhivas Gsszedllitisa érdekében a kozbeszerzés targya szerint megkivant
minimum miiszaki és szakmai alkalmassdgi feltételrendszer kidolgozasa, valamint az ajanlati/
ajanlattételi dokumentacié tervezetének Gsszedllitasa érdekében a kozbeszerzés targyanak részletes
leirasa (mmilszaki specifikacio, részletes feladat-meghatirozas);

f) a kozbeszerzés vizsgalata abbdl a szempontbdl, hogy térgvanak jeilege lehetdvé teszi-e a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat. Amemnyiben a kozbeszerzés targyanak
természetébdl addddan rész-ajanlattételi lehetdség biztosithatd ¢és az nem ellentétes a gazdasagi
¢ésszerfiséggel, az eljarast meginditd felhivasban lehetévé kell tenni a kdzbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt;

g) az értékelési szempontrendszer kidolgozasa,

h) a szerzbdéstervezet szakmai és pénziigyi-gazdasigi tartalmi  szerzGdési  feltételeinek
meghatdrozasa — elozetesen egyeztetve az illetékes jogi és pénziigyi szakteriilet képviselivel.

i) az eljaras lebonyolitasa soran javaslat tétele a kiegészitd tajékoztatasi igényként beérkezo
ajanlattevoi kérdésekre adandd valaszok tartaliméra,

j) az esetleges helyszini bejards megszervezése, illetve az azon vald részvétel, tovabba
kazremiikédés a jegyz0kbnyvezésben;

lo) felkérés vagy sajat dontése alapjan részvétel a bontdson, az ajanlattevokkel folytatott targyaldson;
(targyaldsos eljards esetén)

1) feladatkorét érintben az eljards eredményeként megkdtésre kerilld szerz&dés szakmai ¢s pénziigyi
tartalménak, adatainak ellentrzése;

m) a megkdtott szerzGdés teljesitésének figyelemmel kisérése, szerzddésszegés vagy nem
szerz8désszerll teljesités esetén minbségiigyi és/vagy jogi intézkedés kezdeményezése;

n) a kozbeszerzési eljards eredményeként meghkOtott szerzOdés rendelkezéseivel és a Kbt.
elbirasaival Osszhangban tortént valtozasrdl a végrehajtisban érintettek, valamint a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység tdjékoztatdsa, a Kozbeszerzési Hatdsag
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honlapjardl letdlthetd ,,Tajékoztatd a szerzOdés moddositasardl” cimil nyomtatvany kitdliésével ¢s
Word formatumban vald megkiildésével, olyan hataridére, hogy az EHR rendszerben torténd feladés
hatérideje a Kbt. eldirasainak megtfelelden biztonsagosan teljesithetd legyen;

o) adatszolgaltatas a szerzddés teljesitésérdl a honlapon kozzéteendd adatokhoz, a 46/2011, Korm.
rendelet szerinti negyedéves adatszolgaltatas elkészitéséhez, valamint az éves statisztikai Osszegezés
clkészitéséhez;

p) folyamatos egytittmiikGdés a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti
egység munkatirsaival és adott esethben a hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval az egyes eljarasok
lebonyolitasaban, valamint esetenként az esetleges jogorvoslati eljarasokban;

q) ha annak jogszabdlyi feltételei fennallnak, - indokolt igény esetén - a megkotott szerzodés
maodositasanak kezdeményezése; tovabba

r) mindazon feladat ellatasa, amelyet a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban a jelen Szabélyzatba
foglaltakon kiviil jogszabaly vagy a Féigazgatd a feladatktrébe utalt.

3. Az eljarast megindité felhivas (ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas) és az ajanlati/
ajanlattételi, dokumenticio szakmai kdvetelményrendszerének szakszerliségét illetben a kdzbeszerzést
kezdeményez6 szervezeti egység /projekt vezetdje tartozik feleldsséggel.

4. A kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység/projekt vezetdjének a VII. 2. pontban
meghatarozott feladatait Ogy kell végrehajtania, hogy az egyes eljarasi cselekmények, értesitések &s
taj¢koztatasok megtételéhez, valamint a hirdetmények kozzétételre t6rténd feladdsihoz legalabb 2
(két) munkanap &lljon a kodzbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység
rendelkezésére — az eljaras meginditidsanal €s az Osszegezés ajanlattevoknek torténd kikiildésénél a
46/2011. Korm. rendelet szerinti engedélyezések idéigényére is figyelemmel -, és az esetleges
késedelem ne veszélyeztesse az eljards szabalyszeriiségét,

S. Az eljards tipusanak (Ggy mint: nyilt, meghivisos, targyaldsos, versenyparbeszéd, keretmegél-
lapodasos, normal vagy gyorsitott) megvalasztasanal torekedni kell a széles korli részvétel
lehetoségének biztositdsira. Az eljdrds egyes tipusainak f6bb jellemz6it a Szabdlyzat 4. szami
melléklete, az egyes eljarastipusok — a Szabalyzat hatalybalépésekor hatalyos Kbt. (és végrehajtési
rendeletei) szabalyainak megfeleld - eljarasi hataridejét a Szabdlyzat 8. szamu meli¢klete tartalmazza,
Az eljéras tipusanak kivalasztdsa az eljarast megindito felhivas elkészitésével egyidejiileg torténik.

6. Az eljardst meginditd felhivds és dokumentdcid, adott esetben kiegészitd irat - valamint
versenyparbeszéd esetén az ismertefd - elkésziiése (ha van) a hivatalos kdzbeszerzési tanicsado
feladata. Ha nincs hkt., akkor a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység
feladata, kivéve a miiszaki leirast és a fObb, szerzGdés szerinti kivetelményeket. Az elkészitett
dokumentumok jovahagyasa az ligykOvetési rendszerben torténd véleményeztetéssel, valamint
részben, vagy egészben eurdpai unids forras felhasznalasdval megvalosuld kozbeszerzések esetén a
4/2011, (1. 28)) Korm. rendelet eldirdsainak figyelembevételével, hazai forrasbol megvaldsulo
kdzbeszerzések esetén a 46/201 1. (I11. 25.) Korm. rendelet eléirdsainak megfelelten toriénik.

7. Az OVF szervezetén belill jovahagyott inditd dokumentumokat - kivéve a részben, vagy egészben
eurépai tamogatasbol megvalosuld projektekhez tartozé dokumentumokat - az eljaras meginditdsat
megelézben - a kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 46/2011. (111, 25.)
Korm. rendelet 3. §-a szerint - meg kell kiildeni jovahagyasra — a BM-en keresztiil — az NFM részére.
A nemzeti fejlesztési miniszter hozzajarulasa hidnyaban a kézbeszerzési eljaras nem kezdhetd meg. A
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46/2011, Korm. rendeletbdl eredd feladatok végrehajtasa és a Nemzeti Fejlesztési Minisziérium
illetékes szervezeti egységével vald kapcsolattartas a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelds
OVF szervezeti egység feladata.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében az OVF
szervezetén belill jovahagyott dokumentumokat a Projekt iroda terjeszti fel az NFU-nek a
mindségbiztositasi tandsitvany beszerzése és az eljaras inditisdnak engedélyezése érdekében

8. Az NFU A4ltal jévahagyott felhivis kozzétételérdl a Projekt iroda — jellemzben a lebonyolitisra
szerzbdott hivatalos kozbeszerzési tandcsadd jan gondoskodik. A nemzeti fejlesztési miniszter altal
jovahagyott eljarast meginditd felhivas kozzétételét, illetve az érintettekhez térténd eljuttatdsat a
kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaéit felelds OVF szervezeti egység végzi.

9. Azon kozbeszerzési eljarisok esetében, ahol az ajanlattevi(k) felkérése kozvetlentil torténik, annak
meghatarozasa, hogy mely ajanlattevd(k) részére keriijon megkiildésre az ajanlattételi felhivés, a
kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység/projekt feleldsségi korébe tartozik. E kirben a
kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység/projekt kiteles figyelembe venni a Kbt. vonatkozd
el6irasait, kiildndsen a Kbt. 122. §-anak (7) — (8) bekezdéseit, amelyek értelmében a nettd
25.000.000,- Ft becsiilt értéket el nem érd arubeszerzés vagy szolgéltatasmegrendelés, illetve a nettd
150.000.000,- Ft becsiilt értéket el nem érd épitési beruhdzas esetén alkalmazhatd hirdetmény
kozzététele nélkiili targyalasos eljaras esetében kizardlag olyan gazdasagi szereplOknek lehet
ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak mindsiilnek vagy
koltségvetési szervek, és amelyek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit feltehetdleg
teljesiteni tudjak.

10. Az OVF, mint ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. szerinti, az ajanlattevok felé fennallé
kiegészitd tajékoztatasi kotelezettségét a kozbeszeizési eljarasok lebonyolitisaért felelés OVF
szervezeti egység 0tjan teljesiti. A kiegészith tajékoztatasi kitelezettség kizdrdlag irasban teljesithetd.
Az ajanlattevok részérdl az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban vagy dokumentacioban
foglaltakkal kapcsolatban irasban feltett kérdésekre a kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds
OVF szervezeti egység - az adott kdzbeszerzési targgyal kapcesolatos szakmai megftélést igényld
kérdések tekintetében, a Kbt.-ben foglalt hataridok megtartasa mellett, a kbzbeszerzést kezdeményezb
szervezeti egységgel és az eljards elGkészitésében részt vett mindségbiztositasi intézmény
képviseldjével egyeztetve - ad vilaszt.

1. A beérkezett részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért
felelds OVF szervezeti egység munkatarsa (vagy a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, - ha az
eljarashoz szerzddtetve van) bontja fel, A bontasi eljardsra az érdekelteket e-mail-ben hivia meg. A
bontés helyszineként szolgald targyald lefoglalasardl — a felhivas kikiildését/megjelendsét kovetden —
az eljarast kezdeményezd szervezeti egység/proiekt vezetdje gondoskodik.

12. A KB az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontdsat kivvetden értékel és dont a hidnypotlas
elrendelésérdl, az alkalmatlan részvételre jelentkezOk/ajanlattevOk kizardsardl, a részvételi
jelentkezések/ajanlatok érvénytelenségérdl, és javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd személyére. A KB-
nak a nyertes személyére vonatkozdé dontési javaslatat jovahagyasra meg kell kiildeni a
dontéshozénak. A nyertes személye dontéshozdi jovahagyas, valamint az NFM egyetértd jovahagyasa

hianyaban nem hirdethetd ki.

13. Az OVF szervezetén belil jovahagyott eredmény kihirdetését megeldzoen, az eljaras eredményérodl
szolo  irasbeli Osszegezés ajanlattevOk részére t06rténd megkiildését legaldbb 5 munkanappal
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megeldzden - a 46/2011. Korm. rendelet 7. §-a szerint - egyeztetést sziikséges kezdeményezni az NFM
iranyaba az eredmény kihirdethetdsége érdekében. Az Osszegezés az ajanlatok elbirdlasardl az
ajanlattevok részére a nemzeti fejlesztési miniszter allasfoglalasat kdvetden kitldhetd meg.

14. Az eljards sordn szitkséges értesitések, hidnypotlasra valo felhivas, felvilagositas kérés elkészitése
¢s ¢érintettek részére torténd eljuttatdsa, az OVF illetékes dontéshozdjanak jovahagydsa utan, a
kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység, illetve — ha van — a hivatalos
kdzbeszerzési tanacsado feladata.

15. A jogszabalyban meghatrozott minta szerinti Osszegzés elkészitésérdl, ajanlattevOk részére
torténd megkiildésérdl és az eljards eredményérdl szol6 tdjékoztatd kozzétételre torténd feladisardl a
kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység, illetve, ha van — a hivatalos
kéizbeszerzési tanicsadd gondoskodik,

16. A nyertes ajanlattevd kivalasztasara vonatkozo, az eljaras eredményérdl készitett Osszegezés

megkiildésével a KB haladéktalanul tajékoztatja - a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdséért felelds
OVF szervezeti egység atjan - a kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység/projekt vezetojét.

17. A szerzddés [étrejotte (megkotése) érdekében a sziikséges intézkedések megtétele a kizbeszerzési
eljaras kezdeményez6jének a feladata.

18. A jovéhagyott feltételeknek megfeleld szerzbdést - a kotelezettségvallaldsra vonatkozd elbirasokra
tekintettel - a kotelezettségvéllalasra jogosult vezetd koti meg jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel az OVF
nevében. A kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység/projekt jan igazolja az elvégzett munkat,
tovabba érvényesiti az esetleges igényeket. A megkdtdtt szerzddés teljesitését a kdzbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység/projekt vezetGje, valamint a Kozgazdasigi fGosztaly kiséri
figyelemmel.

19. A megkotott szerzOdés egy-egy alairt, papiralapt, eredeti példanyat a Kézgazdasagi féosztalyon
levd szerzddéstar részére, egy alairt, papiralapt vagy elektronikus masolati példanyat a kdzbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység/projekt részére, a szerzbdéskotést kivetd munkanapon, de legkésébb
a szerzddéskotést kovetd harom napon beliil, a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF
szervezeti egység megkiildi, tovabba a szerzGdésbol egy aldirt, eredeti példanyt elhelyez az eljarsi
dossziéban.

20. A kozbeszerzés eredményeként megkotétt szerzédéseknek a Kbt.-ben meghatarozott korben
torténd modositisahoz az eljarast kezdeményezd szervezeti egység/projekt eldterjesztése alapjan, a
kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység véleményezése alapjan és
egyetértése mellett a FOigazgatd és —a 46/2011. Korm. rendelet 12, §-anak (1) bekezdésében rogzitett
esetben - a nemzeti fejlesztési miniszter jovahagydsa sziikséges. A kOzbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotstt szerz6dések modositasat a kért modositasnak és az eredeti szerzodésnek
a Gazdaségi Foigazgato-helyettes és a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti
cgység részére Orténd megkiildésével sziikséges kezdeményezni.

A mddositas engedélyezése esetén az eljarast/szerzédésmodositast kezdeményezd szervezeti
egység/projekt a szerz6désmodositas epy-egy aldirt, papiralapt, eredeti példanyat a Kozgazdasagi

foosztalyon levd szerzddéstar részére a szerzbdéskotést kovetd munkanapon, de legkésdbb a
szerzddéskotést kdvetd harom napon belill megkiildi.

Az eljarast/szerz6désimddositist kezdeményezo szervezeti egység/projekt a szerzddésmddositasrol a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egységet a Kozbeszerzési Hatosig
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honlapjardl letdithetd ,,Tajékoztaté a szerzddés madositdsardl” cimil nyomtatvany kit6ltésével és
Word formatumban vald megkitldésével tajékoztatja, a modositas alairasat kovetd harom munkanapon
beliil,

A hirdetményt a kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység adja fel az
EHR rendszerben és egyfittal feljegyzésben intézkedik a hirdetmény dijanak atutalasdra a Gazdasagi
Féigazgato-helyettes felé.

A feladott hirdetmények Adatlapjat és a Kzbeszerzési Ertesits visszaigazoldsat az eljarasi dossziéba
lefizve meg kell drizni, mivel csak ezzel dokumentélhato, hogy a hirdetményt hataridoben feladtak.
Amennyiben hidnypétlasra keriil sor, ami lehet hidnyossig miatt, vagy a hirdetmény ellentrzési dij
késedelmes atutalasa miatt, akkor a hirdetmény végén mar nem a feladas datuma, hanem a hianypotlas

¢

teljesitésének datuma jelenik meg és ebbdl kés6bb az ellendrdk arra kovetkeztethetnek, hogy
ajanlatkérd a Kbt. altal eldirt hatdridon 101 adta fel a hirdetményt.

A nemzeti eljarasrendben alkalmazandé eljarasi szabalyok

21. A Kbt. 121. §-anak (1) bekezdésére tekintettel az OVF, mint ajanlatkérd az alabbi pontokban
szabalyozza a nemzeti kizbeszerzési értékhatart elérd értékii kozbeszerzései megvaldsitisanak eljarasi
szabalyait,

22. Az OVF — foszabalyként — a Kbt. 121. §-a (1) bekezdésének b) pontja alapjan jar el a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatart elérd értékil kozbeszerzései megvaldsitisa sordn, azaz a Kbt.-nek az unios
eljarasrendre vonatkozo szabalyai szerint folytatja le az eljarast, a Kbt. 122. §-aban foglalt
eltérések alkalmazasaval.

Kozbeszerzési értélkkhatar alatti beszerzések

Amennyiben a beszerzés ériéke — az esetleges egybeszadmitasi kdtelezettségek teljesitése utan
- nem éri el a nettd 8 mFt kbzbeszerzési értékhatart, illetve épitési beruhdzas esetén a nettd 15
mFt-os értékhatart, akkor harom ajanlattevdé kozvetlen, ajanlattételi felhivassal torténd
meghivasaval értékhatar alatti beszerzési eljarast lehet lebonyolitani. Ebben az esetben

- az eljaras engedélyezésének folyamata az OVF-en beliil zarul,

- a lebonyolitds a Kbt. dltal a nemzeti eljarasrend egyszer( eljarasaban eldirtak szellemében
torténik, targyalas tartasa nélkiil,

- az eljaras eredményérdl nem kell hirdetményt kzzétenni. Amennyiben a VATI a Témogaté
Szervezet a beszerzésben, akkor a Kbt-hez képest lényeges szigoritas, hogy az eljaras csak
akkor tekinthetd eredményesnek, ha arra legalabb harom érvényes ajanlat érkezett be.
Ellenkezd esetben a szerzédés nem kothetd meg, mivel annak alapjan véllalkozdi dij nem
szamolhat6 el. Ezt az eléirdst a 2012, janiusaban kiadott |, Elszamolési segédlet az elsé szintl
ellendizés irdnyelvei a Central Europe programban résztvevé magyar partnerek szamara”
cim@ dokumentum tartalmazza.

VIIL A kiemelt termékek kizpontositott beszerzésére vonatkozé szabalyok

1. A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat-
és hataskorérél szo616 168/2004, (V. 25.) Korm. rendelet 1. szami melléklete szerinti orszdgosan
kiemelt termékeket a kijelolt kozponti beszerzd szervezeten, a Kozbeszerzési és  Ellatasi
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Foigazgatdsagon (tovabbiakban: KEF) keresztiif a 168/2004. (V. 25) Korm. rendeletben
meghatarozott modon kell beszerezni, figyelemmel

- a kozbeszerzésekrd! szold 2003, évi CXXIX. torvényre, amennyiben a KEF &ltal trehozott
keretmegallapodas a 2003. évi CXXIX. térvény hatalya alatt meginditott keretmegéllapodasos eljaras
elsd részének eredményeként jott 1étre,

- a Kbt.-re, amennyiben a KEF altal létrehozott keretmegéllapodas a 2011. évi CVIIL térvény hatélya
alatt meginditott keretmegallapodisos eljaras elso részének eredményeként jott 1étre,

- a keretmegallapodas tipusara (Kbt. 109. § (1) bek. alapjan 110, § (3) — (4) bek.), valamint
- a keretmegallapodés tartalinara.

2, A kdzpontositott kzbeszerzés hatalya alé tartoz6 kiemelt termékekre vonatkozd kozbeszerzéseket
értckhatartol fiiggetleniit a kozpontositott kozbeszerzés keretében kell megvaldsitani, kivéve a
168/2004. Korm. rendelet 7. §-anak (1) bekezdésében foglalt esetek korét: az OVF a kiemelt termékek
kozbeszerzését a Kbt. szabalyaival dsszhangban sajat hataskdrben is megvaldsithatja, amennyiben

a) a mikodéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositisa el6re nem
lathatd okbdél rendkiviil siirgbssé valik €s a hatélyos keretszerzddés vagy keretmegéllapodés alapjan
a kzbeszerzés hataridbre nem lenne megvaldsithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincsen hatalyos keretszerzddés vagy keretmegél-
lapodas;

c) lehetdsége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) a keretszerzddésben meghatarozott és az egyéb feltételek tekintetében is mindenben megfeleld
kiemelt terméket a keretszerzOdés szerinti arnal alacsonyabb aron tud beszerezni.

A sajét hatdskérben torténd beszerzés feltételeinek fennallasirdl a (koz)beszerzést kezdeményezt
szervezeti egység/projekt vezetSje — az eljaras lefolytatasanak kezdeményezésével egyidejiileg —
tajékoztatia a kozbeszerzési eljardasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egységet.

A beszerzésért felelds szervezeti egységek/projektek vezetdi, a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység vezetdje &s a Kozbeszerzési Bizottsag allandé tagjai, a
tirgyév folyamén kotelesek figyelemmel kisérni a kozpontositott kdzbeszerzési portal és adatbazis
weboldalain kozzétett tdjékoztatisokat.

3. A koltségvetési évben tervezett, kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd kiemelt termékek
kézbeszerzése a kOzbeszerzési terv részét képezi. A kozbeszerzés meginditasanak feltétele, hogy az
OVF a kozbeszerzési tervben szerepld és a soron kiviil jelentkezd beszerzési igényére vonatkozd
elektronikus bejelentésnek (adatszolgaltatas) a kézponti jogszabalyban eldirt hataridék betartisaval
eleget tegyen. Az adatszolgaltatashoz a beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysé-
gel/projektek vezetdi kotelesek adatot szolgaltatni a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds
OVF szervezeti egység részére. Az adatok megfeleldségéért az adatszolgaltatast nyajiéd a felelos.

4. A kiemelt termékek beszerzésére vonatkozd igények kielégitését, a KEF altal kotott egyedi
szerzGdésbol orténd megrendeléssel az illetékes szervezeti egység/projekt kiozvetleniil végzi, a KEF
altal kotott keretmegallapodas méasodik részének lefolytatasat a Kozbeszerzési Bizottsag elnokénél kell
kezdeményezni, a t6bbi kdzbeszerzési eljarassal megegyezd modon.,
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5. A kdzpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil lefolytatott kdzbeszerzés eredményeként a
kzponti beszerz$ szervezet keretszerzodést vagy keretmegéllapodast kot. A kozponti beszerzo
szervezet dontésétol fliggben az intézményi beszerzés lebonyolitasa — az OVF éves kdzbeszerzési
tervével Gsszhangban — a kdvetkezo:

5.1. A kézponti beszerzo szervezet altal a 2003, évi CXXIX. tdrvény alapjan lefolytatott keret-
megallapodasos eljards elsd része esetén a masodik rész lefolytatdsa az alabbiak szerint tériénhet:

5.1.1. A kbzponti beszerz6 szervezet altal megkstott keretszerzédés az egyedi beszerzések sorén
alkalmazando szabalyok és irdnyelvek kozbeszerzési jogi alapdokumentuma. A keretszerzodés
alapjan a beszerzés tirgya szerint illetékes OVF szervezeti egység/projekt vezetdje késziti elé a
megrendelés(eke)t €s gondoskodik az ehhez kapcsolédd valamennyi eljarasi cselekmény
elvégzésérol és dokumentaldsardl, ide nem értve a 46/2011. Korm. rendelet szerinti engedély
megszerzését, amelyet a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisaért felelds OVF szervezeti egység
kezdeményez a kdzbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység/projekt - beszerzés megvalositasa

eldtti - t&jékoztatasa alapjan,

5.1.2. A kozponti beszerz0 szervezet altal a keretmegiliapodasos eljaras elsé szakaszaban, egy
vagy tobb ajanlattevével megkotott keretmegallapodas alapjan az ajanlattevd kivalasztasa a
verseny njranyitasaval vagy a verseny Ujranyitasa nélkiil, sziikség szerinti irasbeli konzunlticiot
kovetben, a rangsorban elsd helven 416 ajanlattevotd! t6rténd megrendeléssel térténhet.

5.1.2.1. A verseny Ujranyitasaval torténd kivalasztas

A verseny Qjranyitasaval torténd kivalasztasra a keretmegéllapoddsos eljards masodik
szakaszaban akkor keriilhet sor, ha erre a kézponti beszerzd szervezet altal megkotitt
keretmegéllapodas lehetdséget biztosit €s nem tartalmazza az adott kozbeszerzés
megvaldsitasara iranyuld szerzbdés valamennyi feltételét. Az eljaras masodik részében
mindazon ajinlatteviket irdsban és egyidejlileg ajanlattételre kell felhivni, akikkel a
kdzponti beszerzé szervezet keretmegallapodast koiott. ‘Az ajanlattételi felhivés
elkészitéséhez az Ssszes beszerezni kivant termék vagy szolgaltatids termékazonosit6jat,
mennyiségét, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos igényeket, tovabba az ajanlattételre
felhivandé vatamennyi ajénlattevd listdjat a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti
egység/projekt biztositja, a 2003. évi CXXIX. térvény és a 46/2011. Korm. rendelet
rendelkezéseinek megfeleld eljarasi cselekmények elokészitésérdl és dokumentaldsérol
teljes koriien a ktzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység
gondoskodik.

5.1.2.2. A verseny Ojranyitasa nélkiil torténé kivéalasztas

A verseny Gjranyitasa nélkiili kivalasztis modszere az egy ajanlattevovel, illetve az
ajaniattevék rangsorolasaval kotott keretmegallapodas esetén valaszthato, a kovetkezdk
szerint:

a) Amennyiben a kozponti beszerzd szervezet a keretmegallapodasos eljaras elsod
szakaszdban egy ajanlattevovel kotott keretmegallapoddst, a kiemelt termék a jelen
fejezet 5.1.1. pontjaban szabdlyozott modon szerezhetd be.

b) Tobb ajanlattevovel kotott keretmegallapodas esetén a legkedvezdbb ajanlat
kivalasztasahoz a kizbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység a kdzponti beszerzd
szervezet altal milkdtetett kizbeszerzési portalon a rendelkezésre allé termék- és arlistak
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alapjan  megkeresi az Osszes beszerezni  kivant termék  vagy szolgaltatas
termékazonositajat, majd pedig az aktualis napi ajanlatok figyelembevételével elvégzi —a
keretmegallapodasos ¢ljaras elsé részében alkalmazott birdlati szempont ¢és modszer
alapjan - az ajanlatok értékelését. Az OVF a keretmegéllapodasos eljaras elsd részében
alkalmazott birdlati szempont és modszer alapjan rangsorolt, legkedvezobb ajanlatot
tevonek kiildhet megrendelést. Ha a megrendelést a legkedvezGbb ajanlatot tevé 2
munkanapon beliil nem igazolja vissza, a soron kovetkez0 legkedvezobb ajanlatot tevonek
kiildheté megrendelés. A megrendelés(ek)hez kapesolddod valamennyi eljarasi cselekmény
elvégzésérdl és dokumentildsérdl az eljarast kezdeményezd OVF szervezeti egység
vezetdje gondoskodik, ide nem értve a 46/2011. Korm. rendelet szerinti engedély
megszerzését, amelyet a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti
egység kezdeményez a kozbeszerzést kezdeményezlO szervezeti egység - beszerzés
megvaldsitasa eldtti - t4jékoztatasa alapjan.

¢) Az OVF specidlis igényeinek és egyedi érdekeinek érvényesitése érdekében az a) és
b) pontokban szabalyozott esetekben a kiemelt termék beszerzésére irasbeli konzultaciot
kovetben is sor keriilhet. A konzulticiora szold felhivas elkészitésé¢hez az Gsszes
beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds termékazonositojat, mennyiségét, a szerzbdés
teljesitésével kapcsolatos igényeket, tovabba az ajanlattételre felhivandd valamennyi
ajanlattevo listdjat a kizbeszerzést kezdeményez0 szervezeti egység biztositja, a Kbt. és a
46/2011. Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleld eljarasi  cselekmények
el8készitésérdl, elvégzésérdl és dokumentalasardl teljes korlien a kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység gondoskodik.

5.2. A kdzponti beszerzd szervezet altal a Kbt. alapjan lefolytatott keretmegallapodésos eljards elsd
része esetén a masodik rész lefolytatidsa — a keretmegéllapodds Kbt. 109. § (1) bek. a)-d) pont
szerinti tipusa szerint - a Kbt. 110. § (3) — (4) bekezdései és a Kbt. felhatalmazésa alapjan kiadott,
kizpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl szo016 jogszabaly rendelkezései szerint torténhet.

5.3. A kiemelt termék beszerzése soran a VIII. 5.1.2.2. pontban szabdlyozott eljarasok koziil
alkalmazandd beszerzési modrét az OVF Foigazgatdja dont.

5.4. A jelen fejezet 5.1.1., valamint az 5.1.2.2. a) és b) pontjaiban és az 5.2 pontban szabalyozott
esetekben a kiemelt termék beszerzésére vonatkozd megrendelés és szerzodeés alairdsara az OVF
Féigazgatdja jogosult, a 46/2011. Korm. rendelet szerinti engedély birtokaban. Ezekben az
eljardsokban a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF  szervezeti egység
kozremikodése a 46/2011. Korm. rendelet szerinti engedély megszerzésére, valamint a megrendelés
alapjan megkotendd szerzodés ellendrzésére terjed ki.

6. Az OVT szervezetén beliil térekedni kell arra, hogy a kozpontositott kzbeszerzés kirébe tartozd
kiemelt termékekre vonatkozo szervezeten beliili igények ad hoc kielégitése helyett az igények - a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység éltal negyedévente tériénd -
felmérése alapjan, az Osszesitett igényekre vonatkozdan egységesen torténjen a keretmegéllapodasos
eljaras masodik részének lefolytatasa, Tébb ajanlattevével kotott keretmegallapodas esetén a verseny
Ujranyitasaval torténé beszerzést a megrendeléssel szemben elényben kell részesiteni. A
keretmegallapodasos eljaras masodik része lefolytatdsa eredményeképpen — a gazdasagilag ésszerii
esetekben — keretszerzddés megkotésével sziikséges gondoskodni az OVF év kozben felmeriild
beszerzési igényeinek kielégitésérdl (keretszerzodésbol torténd eseti lehivasok).
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7. A kozpontositott kozbeszerzési rendszerbdl toriénd beszerzéssel kapesolatosan a kozbeszerzési
eljardsok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység feladat- és feleldsségi koérébe tartozik,
beleértve a 168/2004. Korm. rendelet altal eldirt bejelentések, tajékoztatasok, adatszolgéltatasok
teljesitését is.

IX. A kizbeszerzések kozponti ellenérzésével kapesolatos feladatok ellitasa

1. Jelen Szabalyzatban szabdlyozott valamennyi kdzbeszerzési eljaras engedélyezése — ideértve a Kbt.
szerinti kozbeszerzési eljarasokat és a kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozd kiemelt
termékek — akdr megrendeléssel (irasbeli konzultacidval), akar a verseny Ujranyitdsaval torténd —
beszerzését is — a kdzbeszerzések kizponti ellendrzésérdl és engedélyezésérol szolé 46/2011. (111, 25.)
Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozik.

2. A 46/201 1, Korm. rendelet szerinti engedélyezéssel és adatszolgéltatssi kotelezettséggel kapesolatos
feladatok ellatasa a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység feleldsségi
korébe tartozik. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVFE szervezeti egység feleldssége
nem terjed ki az OVF szervezeti egységei/projektiei altal nyfjtott téves vagy hidnyos
adatszolgaltatasbol, tajékoztatasbdl, illetve ezek elmulasztidsabol eredd engedélyezések elmulasztasara,
adatszolgallatasok hianyos vagy téves elemeket is tartalinazo teljesitésére.

3. A 46/2011. Korm. rendelet alapjan:

- a nemzeti fejlesztési miniszter hozzéjarulasa sziitkséges a kdzbeszerzési eljaras meginditisdhoz és
eredményének kihirdethetdségéhez, tovabba a - Kbt. 18. §-anak (2) bekezdése szerint szamitva - nettd
50 millié Ft-ot elérd értékili — nem kdzbeszerzési eljaras keretében torténd — szerzddéskotéshez és szer-
z0désmadositashoz,

- az NFM jogosult a kdzbeszerzési szerzodések moédositdsanak engedélyezésére olyan szerzédés-
mébdositas esetén is, amelynél a modositas eredményképpen a szerzddés értéke az eredeti ellenértéket
tobb, mint 10%-kal meghaladna,

- az NFM jogosult tovabba a kézbeszerzési eljardsok utdellendrzésére és az eljardsok eredmé-
nyeképpen megkotott szerzddések teljesitésének ellendrzésére.

4. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység koteles az OVF, mint a
46/2011. Korm. rendelet személyi hatélya ala tartozo szervezet tekintetében a Korm. rendelet szerinti
alabbi feladatokat ellatni:

a) a kozbeszerzési eljarasok megkezdését megelézden az eljarasok indité dokumentumait (a Korm.
rendeletben meghatdrozott egyéb dokumentumokkal egyiitt) ellenbrzésre és engedélyezésre a BM-en
keresztiil az NFM-nek megkiildeni,

b) a kdzbeszerzési eljards lefolytatisa soran keletkezett iratokat az NFM részére folyamatosan
megkiildeni, a BM képvisel8jének egyidejii tajékoztatasa mellett (masolat kiildésével).

¢) a Korm. rendeletben meghatarozott hataridében az Osszegezés ajanlattevoknek torténd
megkiildhetbsége érdekében — a szitkséges dokumentumok megkiildésével — az NFM-mel egyeztetést
kezdeményezni, a BM képviselbjének egyidejil tajékoztatdsa mellett (masolat kiildésével).

d) a Korm, rendelet hatilya ala tartozé szerzbdéskotésekkel és szerzédésmodositisokkal kapcsolatos
egyeztetési eliarast - az elbirt dokumentumok megkiildésével - lefolytatni,
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e) a Korm, rendelet 3. §-dra tekintettel az OVF kozbeszerzési tervét és annak esetleges modositasait
az NFM részére megkiildeni,

f) a Korm. rendelet 13. §-ara tekintettel az OVF kodzbeszerzési szabdlyzatat az NFM részére
megkiildeni,

g) a Korm. rendelet 13. §-anak (2) bekezdésében eldirt negyedéves statisztikai adatszolgaltatast az
NFM felé teljesiteni.

5. A I1X. 4. g) pontban hivatkozott negyedéves statisztikai adatszolgaltatas teljesitése érdekében az
OVF szervezeti egységeinek/projektjeinek vezetdi a kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos
OVF szerverzeti egység kérésére kotelesek adatot szolgéltatni az adott negyedévben megvaldsitott
beszerzéseikrdl, ideértve a kdzpontositott kézbeszerzés keretében megrendeléssel kielégitett beszerzési
igényeket is. A szolgaltatott adatok helytallosagaért, illetve az adatszolgaltatds elmulasztasiaért az
adatszolgaltatasra kistelezett szervezeti egység vezetdje a felelds.

6. A nemzeti fejlesztési miniszter 46/2011. Korm. rendelet szerinti engedélye nélkiil megvaldsitott
beszerzésért, ideértve a 1X. 3. pont szerinti szerzddéskotéseket és szerzddésmodositasokat is, a
beszerzi (szerzbdést kot6, illetve modositd) szervezeti egység/projekt vezetdje a felelds.

X. A kizbeszerzési hirdetmények kiozzétételi dijanak megfizetése

1. A Kozbeszerzési Ertesitoben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (TED) kozzéteendd
hirdetmények kozzétételéért hirdetményellendrzési dijat kell fizetni.

2. Jelen Szabalyzat hatalyba lépésének idépontjaban az ellenérzési dij mértéke — a 92/2011. (XI1. 30.)
NFM rendelet 14. §-anak (2) bekezdése alapjan — hirdetményenként egységesen az alabbiak szerint
alakul (fiiggetleniil az érintett hirdetmények terjedelmétél):

- a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény dija: 150.000,- Ft,
- az inditd hirdetmény modositasanak dija: 50.000,- Ft,
- az eljaras eredményérdl szold tajékoztatot tartalmazd hirdetmény dija: 80.000,- Ft,

- egyéb hirdetmények dija: 50.000,- Ft.

Amennyiben az eljaras inditasahoz rendelkezésre all a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség Kozbeszerzési
Feliigyeleti Féosztalya (NFU-KEF) altal kiadott K6zbeszerzési Mindségellendrzési tantisitvany, amely
a 4/2011. (L.28.) Korm. rendelet alapjan a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkdtendd
szerzddés eurdpai unids tamogatasbél torténd finanszirozhatdésdganak biztositasa érdekében késziilt,
akkor az eljaras inditd hirdetményének kdzzétételéhez nem sziikséges a hirdetmény ellendrzését kérni
a Kozbeszerzési Ertesit6t6l, mivel az NFU tantisitvanya megfelel a 92/2011. (XIL30.) NFM rendelet
9.§ (1) bekezdésében meghatdrozott tantisitvanynak is. Ebben az esetben az eljarast indité hirdetmény
kozzététele dijtalan,

A 2010, szeptember 15, el6tt indult eljardsokhoz tartozd hirdetmények (pl. szerzédésmodo-
sitas) ellendrzése viszont kotelezd és nem a jelenleg hatdlyos jogszabalyban meghatérozott
egységaras rendszer szerinti 50 eFt-ot, hanem a kordbbi moédszer szerint, a terjedelemtd]
fiiggben kell érte dijat fizetni. (egy kéziratoldal 1500 karakter és egy oldal ellentrzési dija
8.000 Ft + 25% AFA.) Megjegyzendd, hogy ilyen esetekben a szerzddés mddositasarol szold
hirdetményt sem a jelenleg hatalyos Kbt. szerinti idén beliil, hanem az eljaras indulasakor
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érvényes 2003. évi CXXIX. tv. 307.§ (1) bekezdésében eldirt 61 munkanapon beliil kell
feladni.

3. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység altal kdzzétételre
feladott hirdetmény dijanak haladéktalan kiegyenlitésér6l — a kozbeszerzési eljardsok
lebonyolitasaért felelos OVF szervezeti egység altal megkiildott értesités alapjdn — a
Kozgazdasagi foosztaly gondoskodik, az ellen6rzési dijnak a Kézbeszerzési Hatésag Magyar
Allamkinestéarnal vezetett MNB 10032000-01720361-00000000 szdmt szdmléjara torténd
atutalassal.

4. Az ellendrzési dij atutaldsat igazold terhelési értesitét a Kozgazdasagi foosztaly koteles
haladéktalanul a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaért felelés OVF szervezeti egység
1észére eljuttatni tovabbi intézkedésre, illetve a K&zbeszerzési Ertesitd tajékoztatasa céljabol.

XI. A kozbeszerzések OVF szervezetén beliili elienérzése, az eljarasok dokumentalasa és
a kozbeszerzési szerzddések monitoringja

A kizbeszerzések OV szervezetén beliili ellenorzése

1. A kOzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ecllendrzése a belst ellendr
hataskorébe tartozik.

2. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok lebonyolitasdnak szabalyszerliségére, valamint a szerzddések
megkdotésére, nyilvantartasanak vezetésére, esetleges modositasara és teljesitésére.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentilisa

3. A Kbt. 34, §-aban foglalt rendelkezésekkel Gsszhangban, az OVI minden egyes kozbeszerzési
eljarasat az abban kOzremiikodok - annak eldkészitésétol az eljards alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig terjedben — az OVF mindenkor hatdlyos Iratkezelési Szabélyzata alkalmazasaval
kitelesek dokumentalni.

4. A kbzbeszerzési eljarasok dokumentumait, az eljaras targya szerint rendezetten, a Kbt. eldirdsainak
megfeleld idotartamig meg kell 6rizni, az alabbiak szerint:

- a kozbeszerzés eljaras eldkeszitésével és lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulasatol szamitott 6t évig,

- jogorvoslati eljards esetén az iratokat annak - birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t Svig

kell megbrizni, A projektekre vonatkozo eldiras azonban ennél hosszabb meg6rzési idot ir eld: a
dokumentumokat legalabb 2020. december 31-ig kell megdrizni, ezért az ligykvetési rendszerben az
irathoz olyan irattari tételszamot kell valasztani, amihez 15 éves megdrzési ido tartozik.

Az eljarasban keletkezett dokumentumokat az eljaras befejezéséig a lebonyolitast végzé hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd, vagy a kdzbeszerzési eljards lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egység
orzi. Ezt kévetben — tartalomjegyzékkel és atvételi elismervénnyel atadja az eljarast kezdeményezd
szervezeti egységnek, amely megorzi legalabb - a XI. 4. pontban meghatirozott id6tartam lejartaig,
vagy az cljarasi dossziét és az egyéb hozzd tartozd dokumentumokat (részvételi jelentkezések,
ajanlatok, hianypotlasok, stb.) elhelyezi az irattarban.
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5. A Kozbeszerzési Hatosdg vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek kérésére az OVF kételes a
kozbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni vagy részitkre elektronikus ton hozzaférést
biztositani,

A kizbeszerzési szerzodések monitoringja

6. A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotitt szerz0dések teljesiiléséré] - a pénziigyi teljesitést
kovetden haladéktalanul, legfeljebb négy munkanapon beliil - a kidzbeszerzést kezdeményezd
szervezeti egység a teljesitésigazolas masolatanak és a pénziigyi teljesités igazolisanak megkiildésével
koteles a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelds OVF szervezeti egységet tijékoztatni a Kbt.-
ben foglalt kozzétételi kotelezettségek (honlapon torténd kozzététel) hataridében torténd
teljesithetosége érdekében. Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kétott szerzbdés esetén a
szerzbdés megkotesétdl szamitva évenként kell a szerzbdés - tdjékoztatds megkiildésének idbpontjaig
megtortént - részteljesitésérél a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért feleldbs OVF szervezeti
egységet tajékoztatni.

7. A kozbeszerzeést kezdeményezd szervezeti egység koteles a kzbeszerzesi eljarasok lebonyolitasaért
felelés OVF szervezeti egységet haladéktalanul tajékoztatni barmely, a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval vagy a szerzddés teljesitésével kapesolatban felmeriilt iényeges kériilményrél.

8. A Kbt.-ben elbfrt, a szerz6déskotésrd] és a szerzdésmodositisral szolo tajékoztatdé hirdetmény
kozzétételérdl, valamint a szerzédések teljesitésére vonatkoz6, Kbt. 31. §-a (1) bekezdésének f)
pontjaban rogzitett adatoknak, tovabba a szerz6dés megkstését kovetden a szerzdés nyilvanosnak
min6stild részének az OVF honlapjan toténd kozzétételérdl a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért

felelds OVF szervezeti egység haladéktalanul gondoskodik.
Honlapon val6 kozzétételre vonatkozé egyéb kitelezettségek

A 2011, december 31-ig meginditott kizbeszerzési cljardsok tekintetében a kozbeszerzé-
sekrdl sz016 2003, évi CXXIX. torvény 17/C. §-a rbgziti, hogy a kdzbeszerzési eljaras nyilva-
nossagéat az gjanlatkérének biztositani kell. A honlapon 5 munkanapon beliil kzz¢ kell tenni:

1.) el6zetes vitarendezési kérelemmel kapesolatos adatokat, azaz:

- ajanlattevt nevét, székhelyét,

- az irasbeli Gsszegezés, egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértdnek tartott
elemét,

- kérelmezo javaslatat, észrevételét, allaspontjat,

- a kérelmezd allaspontjat alatamasztd adatokat, tényeket, az azt alatdmaszté dokumentu-
mokat; (A vitarendezési kérelmet elegendd feltenni, kivéve, ha pl. személyes adatokat
¢érint, mert akkor kivonatot kell bel6le késziteni.)

2.) a kozbeszerzési eljaras kapesdn indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:
- a kérelem adatait,
- a Kozbeszerzési Dontobizottsdg szerz6dés megkotését engedélyezd végzését.

Egyéb rendelkezések szerint:

3.) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkitott szerzddést haladéktalanul kézzé kell tenni a
honlapon. (Kbt, 99/A. § (3) bek.);

4.) A szerz6dés moédositasarol szolo tajékoztatot (hirdetmény) a Kozbeszerzési Ertesitében
torténd megjelendsét kovetden kell a honlapon kézzétenni. (Kbt. 307. § (2) bek.).
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A honlapra feltett dokumentumoknak a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 évig elérhetének
kell lenni. Ha jogorvoslati eljaras indult, annak a jogerds lezarasaig, de legalabb 5 évig fent
kell fenni a honlapon.

A 2012, januar 1-én és azt kovetden inditott kizbeszerzési eljarasok a kdzbeszerzésekrdl
sz0l6 2011, évi CVIII. toérvény hatalya ala tartozik. A honlapon az alabbiakat kell kézzétenni:
1.) az elozetes vitarendezéssel kapesolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat, azaz:
- ajanlattevé nevét, székhelyét,
- az irasbeli Osszegezés, egyéb dokumentum, vagy eljardsi cselekmény jogséridnek tartott
elemét,
- kérelmezo javaslatat, észrevételét, allaspontjat,
- a kérelmezéd 4dllaspontjat alatdmasztd adatokat, tényeket, az azt alatdmaszid
dokumentumokat; (A vitarendezési kérelmet elegendo feltenni, kivéve ha pl. személyes
adatokat érint.)

2.) a kozbeszerzési eljards kapcesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasdban

- kérelem adatait,

- a K6zbeszerzesi Dontobizottsag szerzédés megkotését engedélyezd végzését.
3.) a kozbeszerzEsi eljaras alapjan megkd6tott szerzodéseket,
4.) a szerzddés teljesitésére vonatkozé kovetkezé adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre, a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzé-
désszerli volt-e, a szerzidés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgéltatss értékét.

"A kbzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl {30. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapeso-
latos dsszes iratot a szerzédés teljesitésétd]l szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbe-
szerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgélat
esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni."

XI1. A kiozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és felel6sségi rend

1. A Szabéalyzat 1 — X1. pontjainak rendelkezései mellett a jelen pontban kiilon is nevesitett személyek
a felsorolt feladatok tekintetében jogosultak és kotelesek intézkedni, tovabbi feleldsek azok
ellatasaért. A felsé vezetdknek jogaban &li a feladatellatas keretében a feladatot és a feleldsséget az
iranyitasa ald tartozo teriilet valamelyik szervezeti egységének vezetdjére, illetve projektvezetdjére,
vagy bizonyos munkakort ellaté dolgozdjara delegalni.

Fiigazgato
2. A Féigazgaté az OVF képviseletében gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit.
Feladatkdrében eljarva:
a) kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint jévahagyja az OVF Eves kozbeszerzési tervét,

b) jovahagyja az eldzetes Ssszesitett tajékoztatdt, €s a 46/2011. Korm. rendelet szerinti negyedéves
statisztikai adatszolgaltatasokat,

¢) indokolt esetben kiilsé kozremi(ikoddt biz meg a kizbeszerzési eljaras teljeskdrii vagy részleges
lebonyolitasaval,
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d) dont a hivatalos kozbeszerzési tanacsado igénybevételérdl, a foglalkoztatas modjardl és feltételeirdl,
¢) megbizza a Kozbeszerzési Bizottsag allando tagjait, illetve dont a megbizas visszavonasardl,

f) jovahagyja a kdzbeszerzési eljards meginditasaval kapesolatos dokumentumokat,

g) kiadmanyozza az érdemi eljarasi cselekmények dokumentumait,

h) a Biradld Bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlatok €rvényességérol és az eljaras eredményérdl,

i) a Gazdasagi Fbigazgatd-helyettes ellenjegyzésével aldfja az eljards eredményeként megkotsit
szerzOdést.

Gazdasagi Féigazgato-helyettes
3. A Gazdasagi Fbigazgatd-helyettes feladatkorében felelds

a) a beszerzési terv Osszeallitasaért, az elemi koliségvetés terhére térténd beszerzésekkel dsszefiiggd
pénziigyi adatszolgaltatasért,

b) a Projekt gazdasagi, vagy az OVF gazdasagi osztalyvezetdjén keresztiil a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasasanak igazolasaért,

¢} az ajanlati biztositék kezelésének biztositasaért,

d) az egyes eljarasok pénziigyi feltételeinek meghatarozasaért és az eljarasok adminisztracidjahoz
kapcsolodé pénziigyi feladatok ellatasaért, tovabba

e} ellenjegyzi az eljaras eredményeként megkdtott szerzbdést,
Kizgazdasagi Foosztaly
4. Feladatkorét érintben

a) javaslatot tesz az ajanlati biztositék Osszegére és a dokumentacié aréra, javaslatdit a Kbt.
rendelkezéseire is figyelemmel teszi meg,

b) bevételezi a dokumentacid arat, szitkség esetén gondoskodik a dokumenticié aranak vissza-
utalasard! és errdl haladéktalanul tajékoztatja a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért felelos OVF
szervezeti egységet,

¢) fogadja az ajanlati biztositékot és gondoskodik visszautalasarsl, tovabbé intézi a hirdetmények
ellendrzési dijanak atutalasat és az arrdl szolo bizonylatot haladéktalanul atadja a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaért felelés OVF szervezeti egység részére,

d) az EU tadmogatassal megvaldsuld Osszetett projekiek esetében szamla ellendrzo listat készit,
amelyben az ellenbrzés szempontjai kozott szerepelteti a szerzddésben rogzitett, a ténylegesen
elvégzett és a szamlan feltintetett feladatok €s mennyiségek egyezdségének ellendrzését is, kiilonds
tekintette! az elszamolhatd tevékenységek korére,

e) gondoskodik arrdl, hogy az épitési hatosigi engedély-kteles és ezért forditott Afi-val érintett
szamlak esetében az Afa torvény 142.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan eléirt nyilatkozat rendelkezésre
alljon, a hidnyzo nyilatkozatok potlasardl pedig azonnal intézkedik,
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f) pénziigyi adatot szolgaltat a szerzOdés teljesitésérol és részteljesitésérdl szolod adaiszolgaltatas
clkészitéséhez,

tovabba

g) mindazon feladatot ellatja, amelyet a kizbeszerzési eljarassal kapcsolatban a jelen Szabalyzatban
foglaltakon kiviil jogszabéaly,a Fdigazgato,vagy a Gazdasagi Foigazgatd-helyettes a feladatkorébe
utalt.

Jogi és kozbeszerzési vezetd

5. Felel6s

a) a Kozbeszerzési terv elkészitéséért,

b) az Elbzetes Osszesitett tdjékoztatok elkészitéséént,

¢) A kozbeszerzési eljarasok kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl szold 46/2011.
(II1.25.) Korm. rendeletben meghatarozott negyedéves statisztikai adatszolgaltatasok teljesi-

bt or

teseert.
Kizbeszerzési Bizottsag

6. A lefolytatott kizbeszerzési eljardsban a KB dontéseiéit, valamint a Kbt.-ben foglaltak
megtartdsaért a KB, illetve a KB adott eljarasban részt vevd allandé vagy pot- és ideiglenes tagjai
személyes felelosséggel tartoznak. A jelen szabalyzat X1, 6. pontjdban rdgzitett és a szerz8dések

teljesitésével kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség elmaradasaért a kozbeszerzést kezdeményezd
szervezeti egység altal az adott kdzbeszerzési eljarasba delegalt ideiglenes tag tartozik feleldsséggel.

7. A kizbeszerzési eljarasok Kbt.-ben eléirt adminisztrativ feladatainak teljesitésééit, illetve az ezekre
vonatkozd szabdlyok megtartasiért a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitisaért felelés OVF szervezeti
egység, vagy a lebonyolitasra szerzOdétt hivatalos kbzbeszerzési tanacsadoé a felelds.

8. Mentesiil a jelen fejezet 5. pontjaban rogzitett felelosség alol, aki az adott dontés soran ,,nem”-mel
szavazott, és tiltakozasat, ellenvéleményét kérésére jegyzokdnyvben rogzitették, valamint az is, akinek
tavollétében tértént a jogsértd csemény, illetve sziiletett a jogsértd ddntés.

9. Jelen Szabalyzat megkeriilésével, vagy a KB bevonasa, illetve a nemzeti fejlesztési miniszter
46/2011. Korm. rendelet szerinti engedélye nélkiil lefolytatott kozbeszerzési eljarasok, beszerzesek,
szerzbdéskotések és szerzbdésmodositisok jogszerliségéért a kdzbeszerzést kezdeményez6, beszerzést
engedély nélkiil megvaldsito, szerzOdeést engedély nélkiil kotd vagy modositd szervezeti egység
vezetdije felelds.

10. Aki a kozbeszerzések soran, vagy azokkal kapcsolatban barmilyen szabalytalansagot, vagy az
eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel, a tisztességtelen piaci magatartds és a
versenykorlatozas tilalmard] sz0l0 1996, évi LVIL tdrvény 11, §-a, vagy az Burdpai KozOsséget
1étrehozo szerzodés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos
okkal feltételezi, arrdl haladéktalanul koteles a Foigazgatot és a Kozbeszerzési Bizottsdg elndkét
irasban értesitent.
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XHI. Z4r6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2013. junius 1. napjan lép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti az OVF 2012,
oktdber 9-t6l alkalmazott kordbbi Kdzbeszerzési szabalyzata.

2. Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden kezdeményezett (kdz)beszerzési
eljarasok, szerzddéskoétések és szerzbdésmddositasok, tovabba adatszolgaltatdsi, engedélyezési és
tervezési ktelezettségek tekintetében kell alkalmazni.

3. Tovabbi irdnyado jogszabalyok:
a) a 25/2012. (11.29) Kormany rendelettel modositott 4/2011, (1. 28.) Korm. rendelet a 2007-

2013 programozasi id6szakban az FurOpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasinak rendjérdl;

b)a 4/2011. (L. 28.) Korm. rendelet 127. §-aban foglaltak alapjan

- 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM egyiittes rendelet a 2007-2013 id6szakban az
Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbd! és a
Kohéziés Alapbol szarmazod tamogatasok felhaszndlasanak altalanos eljarasi
szabalyairdl;
- 255/2006. (XII. 8.) Kormanyrendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az
Eurépai Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbdl ¢s a Kohézios
Alapbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak alapvetd szabalyairdl ¢s
felelds intézményeirbl;
- 281/20006. (XII. 23.) Kormanyrendelet a 2007-2013 programozasi idészakban
az Eurdpai Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézios
Alapbol szarmazdé tamogatdsok fogaddsahoz  kapcsolodéd  pénziigyi
lebonyolitasi ¢és ellendrzési rendszerek kialakitasarol;
¢) 368/2011. (XI1.31) Korm. rendelet az dllamhdztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol;
d) a Nemzeti Fejlesztési Ugynokségrél szélo 130/2006. (V1. 15.) Korm. rendelet;
e) az adozas rendjérdl szold 2003, évi XCIL. térvény 36/A. §-a;
f) a kozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassig és a kizaré okok igazolasénak, valamint a

kozbeszerzési miiszaki leirdas meghatarozasanak modjarél szélo 310/2011, (XI1. 23.) Korm.
rendelet

o) A 92/2011. (XIL. 30.) NFM rendelet a kbzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények felada-
sanak, ellendrzésének és kozzétételénck szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrol.
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A Szabalvzat mellékletei

1
2
3
4
5
6.
7
8
9
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. meliéklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
melléklet:
. melléklet:
. meliéklet:
. meliéklet:
0. melléklet: Eljarasi hatdridok

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Kozbeszerzési eljards feleldsségi rendje

Kozbeszerzési Bizottsdg elndkének, tagjainak, pottagjainak megbizésa
Az eljarasok egyes tipusainak fébb jellemzoi

Eljaras kezdeményez6 irat

Nyilatkozat (minta) pénziigyi fedezetrdl

Nyilatkozat (minta) a Kormany beszerzési korlatozasa ald tartozasrél
Megismerési nyilatkozat

2013. évben az OVF-re irdnyadd kdzbeszerzési értékhatarok
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az OVF Kizbeszerzési szabidlyzatihoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

»AZ eljards cime” targyl, . ..o az eljards fajtaja,
altalanos kdzbeszerzési eljarashoz,

Alulirott nyilatkozom arrél, hogy mint*

- aKozbeszerzési Bizottsag elnoke,

- szavazati joggal rendelkez6 bizottsagi tag,

- tanacskozasi joggal rendelkezd szakember,

- szakértdi zstni tagja,

- hivatalos kizbeszerzési tanacsado,

- delegalt megligyeld,

- kiils§ szakérté minGségben,

- egyéb jogosultként, mint ...l

részt veszek a fenti targyl kozbeszerzési eljaras birdld bizottsdganak munkéjaban. E nyilat-
kozat megtételével megerbsitem, hogy a mai napig rendelkezésre allo, a nevezett kzbe-
szerzési eljarasra vonatkozd informacidkat megismertem. Az ajanlatkéré éltal rendelke-
zésemre bocsatott Kozbeszerzési szabalyzatban rogzitett felelsségi rendet, eljarasi
szabalyokat megismertem ¢s az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének ismerem el €s
betartom. Kijelentem tovabba, hogy kotelezettségeimet becsiiletesen és igazsagosan végzem.

Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy kijelentem,
hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban nem all fenn velem szemben a 2011, évi CVII térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 24. § (2) — (3) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség, mely szerint:

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelent-
kezOként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az
ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcesolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikédése az eljarasban a verseny tiszlasdganak sérelmeét
eredményezheti.

Kijelentem, hogy az ajanlattevé szervezettel:

—  nem allok munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszonyban;

—  nem vagyok annak vezet0 tisztségviselGje vagy feliigyeld bizottsdganak tagja;

—  abban tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem;

—  nem vagyok olyan személy hozzatartozdja, aki ajanlattev0 szervezettel munka-
viszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all, vagy annak
vezetd tisztségviseldje, vagy abban tulajdoni részesedéssel rendelkezik.

~ 3



Kotelezem magam arra, hogy ha a kizaré ok az eljaras alatt kovetkezik be, vagy jut tudoma-
somra, akkor erré! haladéktatanul értesitem az illetékeseket,

Tovabba kotelezettséget véllalok arra az esetre, hogy amennyiben velem szemben a Kbt. 24, §
(2) - (3) bekezdéseiben foglalt §sszeférhetetlenségi okok fennalinak, ugy haladéktalanul meg-
teszem €s a Kozbeszerzési Bizottsag elntkének dtadom a tdvolmaradasi nyilatkozatot,

A birdlat, illetve az értékelés folyaman vagy annak eredményeként tudoméasomra hozott vagy
altalam felfedett vagy készitett informéciét és dokumentumokat (bizalmas informdcid)
titokban tartom; ezeket kizarélag ennck az értékelésnek a céljaira hasznalom és nem tarom fel
harmadik fé] el6tt. frasos informaciébol vagy prototipusbél nem tartok meg sem eredeti
példéanyt, sem masolatot.

.
NEV vttt e

ALAITAS

Kelt Budapest, ........ év, ...... ho, ... nap.

* A megfelelé sor aldhiizando!

A dokumentum kétoldalasan nyomtatandé!
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1.

2.5z, melléklet
az OVF Kizbeszerzési szabalyzatihoz

A KOZBESZERZES]I ELJARAS
lebonyolitisanak felelésségi rendje

»AZ eljaras cime” targyl, ... az eljaras fajtaja,
altalanos kozbeszerzési eljarashoz.

Altalanos szabalyok:

1.

3.

4.

Az OVF Féigazgatja felels:
- az eljarast inditd ajanlattételi felhivas jogszertiségéért,
- dontéshozd minGségben az ajanlatok elbirdlasénak helyességéért, a kifrdsnak és
a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleld értékeléséért.

Az aldirdsra elOterjesztett iratokat az OVF Kozbeszerzési Bizottsaganak elndke
ellenérzi és ellenjegyzi.

Hivatalos kbzbeszerzési tanacsadd az eljaras lebonyolitasara szerzodtetve nincs/van.
(Ha van, akkor név, cim, képviseldjének neve, akkreditacidjanak szama).

A Kozbeszerzési Bizottsag feleldssége:

A Bizottsag felel az eljardst inditd dokumentumok jogszerlségéért €s tartalmi
helyességéért, a kiegészits tajékoztatasként kiadott informaciok pontossdgéért. Felelds
az eljarasra benyujtott részvéreli jelentkezések/ajanlatok kiiras szerinti mindsitésééit és
rangsorolasaért, az értékelés soran a Kbt. és a kapcsolddd jogszabdlyok elbirdsainak
betartasaért. Felel0sségi korébe tartozik a benyQjtott ajdnlatok kdzbeszerzési és
szakmai tartalmanak biralata, a felhivasban megadott szempont, részszempontok/
alszempontok szerinti redlis értékelése, pontozdsa, az eljards nyertesére és a tovabbi
helyezettekre vonatkozé javaslat kidolgozésa.

Az OVF bels6 szervezeti egységei munkatarsainak feleléssége:

a. A lebonyolitasért felelés OVFE szervezeti egység, illetve a hivatalos kizbeszerzési
tanacsadd (ha van) feleldsséggel tartozik a kozbeszerzési eljarasok lebonyolita-
séért, tovabbd a Kbt. szerint felel a kozbeszerzési eljarasok torvényességéért.
Koordindlia az eljarisok teljes folyamatat, kapcsolatot tart az érintett
projektek/szervezeti egységek vezetbivel. Tobb projektet/osztélyt érintd kozbe-
szerzés esetén felelos az eljaras koordindlaséért is.

b. A projektvezetok és kdzbeszerzéssel érintett szervezeti egységek vezetdi és az
altaluk kijelolt munkatarsak, munkajogi feleldsséggel tartoznak. A kdzbeszerzéssel
érintett projektvezetd és az altala kijeldlt munkatarsak feleldssége kiterjed:

1. akozbeszerzési eljards idében (6rténd kezdeményezésére,

2. az eljaras inditasdhoz szitkséges engedélyek, szakmai tdmogato nyilatkozatok,

clozetes egyetértések beszerzésére, az eloirt taiékoztatok megkiildésére,

a felhivasok megfogalmazasahoz szlikséges informaciok megadasara,

4. a dokumenticié részét képez6 miszaki leirds szakmai tartalmanak helyessé-
gére €s teljeskoriiségére,

L
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5.

5. a dokumentacié részét képez6 szerzddeéstervezetnek a feladat végrehajtas
minden részletére kiterjed6 pontos megfogalmazasara.

A kozbeszerzési eljarasok feleldsségi rendje kizarolag a vétkes felréhatosagon alapul.

Specialis szabalvok:

1. ,AZ e[ATAs clme” tArgyl, ...ovviviiiiieii v az eljaras fajtdja,
altalanos kdzbeszerzési eljaras felel6sségi rendjét a Kbt, 22, § (2) bekezdése értelmében
a kdvetkez6k szerint hatdrozom meg;:

A kozbeszerzési eljaras soran

aj

b)

d)

g

h)

a Kozbeszerzési Bizottsdg elndke egy személyben felelds a targyi kézbeszerzési
eljaras lebonyolitdsdnak torvényességéért, a kozbeszerzési torvény, az ahhoz
kapcsolodd jogszabédlyok és az osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért, illetve
betartatisaért;

a birdlat szakmai szempontb6l torténd helytallosagaért, a dontési javaslat kidolgoza-
saért a Kdzbeszerzési Bizottsdg elntke és allandé tagjai, valamit a beszerzés targyara
tekintettel ideiglenesen bevont tagok és az aktivizalt pottagok egyarant felelések;

a Kbt. szerinti eljarasi rend betartasaért, a hirdetmények, a kételezben megkiildésre
keriilé dokumentumok szdvegének Kbt. szerinti megfeleléségéért, azok megkiildési

hataridejének betartdséért a Kozbeszerzési Bizottsdg elndke és lebonyolitast végz
hivatalos kozbeszerzési tanicsado a felelos;

az eljards szakmai szempontok szerinti (ajanlattételi felhivas, a kozbeszerzési miiszaki
leirds, a kiktildésre keriilé dokumentumok tdjékoztatdk és egyéb iratok szakmai
szdvegének) tartalméaért a Miiszaki Foigazgato-helyettes és/vagy a Projekt Troda
vezetOje, a kizbeszerzéshez szilkséges pénziigyi fedezet biztositasaért — az unids
pélyéazati pénzbdl megvaldsuld kizbeszerzések/beszerzések esetén - a Projekt Iroda
vezetbie felelds;

a pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasanak ellendrzéséért, a biztositékok kezeléséért, a
szerzOdés teljesitése sordn benyljtott szamldk ellenértékének hataridére torténd
kiegyenlitéséért — az unios palyazati pénzbdl megvaldsuld kbzbeszerzések/beszerzések
esetén a Projekt Iroda Gazdaségi osztalyanak vezetdje, OVF elemi kéltségvetése
terhére megvalosuld kozbeszerzések/beszerzések esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
keretén beltil miikddd Gazdasagi osztaly vezetbje felelds;

az eljaras sordn benyijtott és keletkezett iratok tarolasaért, megdrzésért a lebonyolitd,
és a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység, illetve projekt vezetdje
egylittesen felelds;

a szerzddés megkotéséért a Jogi és Kozbeszerzési Vezetd, valamint a projekt
tigyekben illetékes jogasz egyiittesen felelds.

A szerzddes teljesitésének ellendrzéséért a Projekt Iroda vezetdje felelds. A
szerzddes teljesitésérdl szold, valamint az évenkénti teljesitésrol szolé tdjékoztatok
tartalmi  Osszedllitasaért, az OVF honlapjan t6rténd kozzétételéért a Jogi és
Kozbeszerzési Vezetd, a Projekt Iroda Gazdasagi osztélyanak vezetdje, valamint az
OVF kézbeszerzésekért felelds szervezeti egysége egyiittesen felelds.

Budapest, 201 . év ..... ho, .... nap.

Foigazgatod
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3/a.sz, melléklet
az OVF Koézbeszerzési szabalyzatdhoz

Megbizas
az OVF Kozbeszerzési Bizottsaga elniki teenddinek ellatasira

[Név]ar

[beosztas]
részére

Orszégos Viziigyi Foigazgatdsag

Tisztelt [ Név | Ur!

Megbizom, hogy az Orszdgos Viziligyi Foigazgatosdg 4ltal inditott valamennyi beszerzési
eljarasban a Kozbeszerzést Bizottsdg elntki feladatait, valamint a lebonyolitasra keriils
kozbeszerzési és érickhatar alatti beszerzési eljarasokban a beérkezé részvételi jelentkezések/
ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 22. § (2)-(3)-(4) bekezdése alapjan -
létrehozott birdlo bizottsagban az

elndki feladatokat

az OVF Kozbeszerzési szabélyzatdban leirtaknak, valamint a vonatkozé jogszabalyok eléira-
sainak megteleloen lassa el. A bizottsdgi munkdban a Kbt. altal eléirt jogi és kdzbeszerzési
szakértelmet biztositja,

Megbizasa visszavondsig érvényes,

Kérem, hogy elntki feladatai ellatasa soran gondoskodjon a Kozbeszerzési Bizottsdg aktualis
feladataival kapcsolatos munkajanak megszervezésérol, a biralatok szabélyos és szakszerti
elkészitésérdl a Kbt. €s a kapcsolédd jogszabalyok rendelkezései, valamint az OVF
Kozbeszerzési szabdlyzataban foglaltak alapjén.

Munkéjanak végzése soran a jogszabalyokban €s a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak
megfelelden felelos a megbizas altal a feladatkorébe tartozd ligyekben.

[Keltezés]

Foéigazgatod
Melléklet: Az OVF honlapjan elérhetd Kozbeszerzési szabélyzat és az egyes eljarasok egyedi
felel6sségi rendje

A megbizast elfogadom, a feladatot tudomasul vettem: .........coooiiiiiiiiiniiii

[ Keltezés]
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3/b.sz. melleklet
az OVF Kozbeszerzési szabalyzatdhoz

Megbizas
az OVF Kozbeszerzési Bizottsigi dllandé tag feladatainak elldtdsara

[ Név | ar

[beosztas]
részére

Orszagos Viziigyi Foigazgatdsag

Tisztelt | Név | Ur!

Megbizom, hogy az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag altal inditott valamennyi beszerzési
eljarasban a Kozbeszerzési Bizottsagi alland6 tag feladatait, valamint a lebonyolitasra keriilé
kozbeszerzési és ériékhatdr alatti beszerzési eljarasokban a beérkezd részvételi jelenthezések/
ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 22. § (2)-(3)-(4) bekezdése alapjén -
létrehozott birdlo bizottsagban a

birald bizottsagi allandd tag feladatait

az OVF Kozbeszerzési szabdlyzatdban leirtaknak, valamint a vonatkozo jogszabélyok el6ira-
sainak megfelelen lassa el a kizbeszerzés targydnak megfeleld szakért6i tevékenységet. A
bizottsagi munkaban a jogi és kozbeszerzési/a pénziigyi/a miiszaki/* szakértelmet biztositja.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Kérem, hogy a Kbt. €s a kapcsolodd jogszabalyok rendelkezései, valamint az OVF Kézbe-
szerzési szabalyzatdban foglaltak alapjan, a bizottsag elndkének iranyitasaval, aktivan és
feleldsséggel végezze a biralati munkat.

Munkéjanak végzése sordn a jogszabélyokban és a szakmai etikai szabédlyokban foglaltaknak
megfelelden felelts a megbizas dltal a feladatkdrébe tartozd ligyekben.

[Keltezés]
* a megteleld szo aldhizando!
Foigazgatd
Meliékiet: Az OVF honlapjan elérhetd Kozbeszerzési szabalyzat és az egyes eljarasok egyedi
felelGsségi rendje

A megbizast elfogadom, a feladatot tudomésul vettem: .........coooiiiin

[Keltezés]
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3/c.sz. melléklet
az OVF Kdzbeszerzesi szabalyzatdhoz

Megbizas
az OVF Kozbeszerzési Bizottsagi kapcsolattarté feladatainak ellatasara

[ Név ] ar

[beosztas}
részére

Orszagos Viziigyi Fbigazgatdsig

Tisztelt [ Név | Ur!

Megbizom, hogy az Orszdgos Viziigyi Foéigazgatésag altal inditott valamennyi beszerzési
ehjardsban tdmogassa a Kozbeszerzési Bizottsagot feladatainak ellatasaban, tovébba a
lebonyolitasra keriilé kézbeszerzési és értékhatér alatti beszerzési eljarasokban a

kapcsolattartéi
feladatokat lassa el.
Megbizisa visszavondsig érvényes,

Kérem, hogy a Kbt. és a kapcsoldédd jogszabalyok rendelkezései, valamint az OVF Kézbe-
szerzési szabdlyzatdban foglaltak alapjan, aktivan vegyen részt az eljarasban és hatékony
kozrem{ikdéssel segitse a beérkezd részvételi jelentkezések/ ajdnlatok birdlata és értékelése
érdekében - a Kbt. 22. § (2)-(3)-(4) bekezdése alapjan - létrehozott birald bizottsag ered-
ményes miikodését,

Munkéjénak végzése sordn a jogszabalyokban €s a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak
megfelelden felelds a megbizas altal a feladatkdrébe tartozd ligyekben.

[Keltezés]

.............................

Foigazgatd

Melléklet: Az OVF honlapjan elérheté Kozbeszerzési szabalyzat és az egyes eljarasok egyedi
felel6sségi rendje

A megbizést elfogadom, a feladatot tudomésul vettem: ...

[Keltezés]
3/d.sz. melléklet
az OVF KdzbeszerzEsi szabdlyzatdhoz
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Megbizds
az OVF Kizbeszerzési Bizottsagi ideiglencs tag feladatainak ellatiasara

[ Név | ar

[beosziés)
részére

Orszégos Viziigyi Foigazgatdsag
Tisztelt [ Név ] Ur!

Megbizom, hogy az Orszagos Vizligyi Fdigazgatosag altal inditott [ a beszerzési/ kézbe-
szerzési eljaras cime | beszerzési eljarasban a Kozbeszerzési Bizottsdg ideiglenes tagjaként
vegyen részt az eljardssal kapcsolatos feladatok ellatdsaban, valamint a lebonyolitdsra keriilé
eljarasban a beérkezd részvételi jelentkezések/ ajdnlatok birdlata és értékelése érdekében - a
Kbt. 22, § (2)-(3)-(4) bekezdése alapjan - 1étrehozott birald bizottsagban a

biralé bizottsagi ideiglenes tag feladatait

az OVF Kozbeszerzési szabalyzataban leirtaknak, valamint a vonatkozo6 jogszabalyok elbira-
sainak megfelelden lassa el a kozbeszerzés targyanak megfeleld szakértdi tevékenységet. A
bizottsagi munkéban a jogi és kézbeszerzési/a pénziigyi/a miiszaki/* szakteriiletet képvisel.

Megbizasa az eljards befejezéséig érvényes,

Kérem, hogy a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok rendelkezései, valamint az OVF Kézbe-
szerzési szabalyzataban foglaltak alapjan, a bizottsag elndkének iranyitasaval, aktivan €s
felelosséggel végezze a biralati munkat.

Munkéjanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak
megfelelden felelds a megbizés altal a feladatksrébe tartozo iigyekben.

[Keltezés]
* a megfeleld szé alahtzandd!

Féigazgatd

Melléklet: Az OVF honlapjan elérhetd Kozbeszerzési szabalyzat és a fent megjeldlt eljaras
egyedi felelosségi rendje

A megbizast elfogadom, a feladatot tudomdsul vettem: ...
[Keltezés]
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4,5z, melléklet
az OVF Kozbeszerzési szabilyzatahoz

Tajckoztatod az egyes kiizbeszerzési eljaras tipusok fébb jellemzdirol

I. A nyilt eljaras indokolas nélkiil, szabadon vélaszthaté eljarasfajta. ,,Egyszakaszos™ eljaras,
amely hirdetmény (ajanlati fethivas) kozzétételével indul. Az ajanlattételi hataridot kévetden
az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban és a dokumentécioban foglaltakhoz, az ajanlattevd az
ajanlatdban foglaltakhoz kotve van. Ezen eljardsban tehét az ajanlatkérd nem targyalhat az
ajanlattevikkel,

Elénye: a legkevesebb adminisziracioval jaro eljaras.
Héatrdanya: sem az ajanlatkérd, sem az ajanlattevé nem valtoztathat az eljaras

Prky

dokumentécidjaban, illetve az ajanlatban foglalt feltételeken.

Alkalmazasa akkor célszerti, ha az ajanlatkérd magabiztosan, pontosan, egyértelmuen defi-
nidlni tudja a beszerzési igényhez kapcesolodd valamennyi tényezodt (pl. beszerzés targya,
részletes szerzhdéses feltételek).

II. A meghivisos eljaras indokolas nélkiil, szabadon valaszthaté eljarasfajta, tulajdonképpen
a nyilt eljaras két szakaszban lefolytatott valtozata. Kétszakaszos eljaras, amely hirdetmény
(részvételi felhivas) kézzétételével indul. A részvételi hataridét kévetéen a részvételre
jelentkezd a részvételi jelentkezését, az ajanlatkérd a részvételi felhivasban foglaltakat nem
modosithatja, A részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd, ebben a szakaszban kizérolag az
alkalmassdg vizsgalata torténik meg. Miutdn az ajénlatkéré a részvételi jelentkezések alapjan
kivalasztotta az alkalmas jelentkeztket - wvagy legfeljebb az dltala meghatarozott
keretszamnak megfeleld szami alkalmas, érvényes részvételi jelentkezést benynjto részvételre
jelentkez6t -, részitkre ajanlattételi felhivast killd. Az ajénlattételi hataridét kévetden az
ajanlatkérd az ajanlattételi fethivasban és a dokumentacioban foglaltakhoz, az ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezd, mint ajanlatlevd az ajdnlatdban foglaltakhoz kétve van.
Meghivéasos eljarasban nem lehet targyalni,

Elénye: ha sok részvételi jelentkezés benyijtasa valdszintsithets, akkor az ajanlatkérd az
ajanlattevok szamat keretek kozé szorithatja.

Hétranya: t6bb adminisztraciéval jard és hosszabb idon beliil lefolytathatd eljards a nyilt
eljarasnal; sem az ajanlatkérd, sem az ajanlattevé nem véltoztathat az eljdras
dokumentécidjaban, illetve az ajanlatban foglalt feltételeken.

Alkalmazasa akkor célszeri, ha az ajanlatkéré magabiztosan, pontosan, egyértelmiien
definialni tudja a beszerzési igényhez kapcsolddd valamennyi tényezdt (pl. beszerzés targya,
részletes szerzodéses feltételek).

I, A targyaldsos eljaras hirdetmény kozzétételével vagy anélkil indul.

Hirdetmény kozzétételével induld tdrgyalasos eljards kizdrdlag a Kbt. 89. §-dnak (2)
bekezdésében foglalt esetekben alkalmazhato.
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Osszehasonlitasképpen definialhatd Ggy, hogy a meghivasos eljaras azon valtozata,
amelynek mésodik (ajanlattételi) szakaszaban az ajanlatkéro targyal az ajanlattevikkel; azaz a
targyaldsos eljarasban nem all fenn az ajanlattevinek, itletéleg az ajanlatkérdnek a Kbt. 83. §-
a {7) bekezdése szerinti ajanlati kototisége. Ajanlati kotottség a targyalasok befejezésével jon
létre, az ajanlatkérd az ajanlatok targyalds befejezésekori tartalmat értékeli a biralati szempont
szerint és ezen értékelés alapjan hirdet nyertest.

Elénye:
a) az ajanlatkér6 a targyaldsos eljarasban - bizonyos mértékig - nincs kotve az ajanlattételi

felhivasban és a dokumentacioban megadott feltételekhez, illetve az ajanlattevd nincs kotve
az ajanlatdhoz, igy a nem, vagy nem megfelelden definialt elemek a targyalas(ok)
folyamataban meghatdrozasra keriilhetnek;

b) az ajanlattevd a Kbt, keretei kozott korrigathatja a biralati részszempontok szerinti
tartalmi elemeket, igy novelhetd az érvényes, versenyképes ajanlatok szama, és az eljaras
eredményességének esélye no;

¢) fokozhatd a verseny az ajanlattevok kozott, ezért az eljards kedvezdébb eredménnyel
zarulhat az ajanlatkérd részérol;

d) az ajanlatkéré szandékanak megfelelden korlatozhaté azon alkalmas részvételre
jelentkezok szama, akiket az ajanlatkérd felkér ajanlattételre.

Hétranya:
a) lényegesen tobb adminisztraciés munkaval jar, mint a nyilt eljaras;
h) amennyiben az ajanlatkérd nem egyszerre targyal az ajanlattevikkel, nehéz biztositani az

egyenlé bandsmodot, mivel az ajanlatkéréd altal nydjtott barmely tdjékoztatast az Gsszes
ajanlattevovel ismertetni kell;

¢} kizarolag a Kbt.-ben meghatarozott esetekben alkalmazhat6, €s az Eurépai Bizottsag,
illetve a magyar Kozbeszerzési Hatosdg nem témogatja, alkalmazdsi korét minél inkabb
vissza kivanja szoritani a legsziikebben értelmezett indokolt mértékig,

Alkalmazédsa akkor célszerll, ha az ajanlatkérd egyérielmiien nem tudja definidlni a
beszerzési igényhez kapcsolodd valamennyi feltételt (pl. beszerzés targya, részletes
szerzddéses feltételek). A targyaldsos eljaras targyalasa(i) sordn az ajanlattételt felhivasban és
a dokumentaciéban egyérielmiien nem defimidlt feltételek, kortilmények tisztdzhatok,
kialakithato a felek kizos allaspontja,

Hirdetmény kozzététele nélklll induld targvaldsos eljdras kizardlag a Kbt. 94, §-énak (2) —
(5) bekezdéseiben foglalt esetekben alkalmazhatd, egyszakaszos eljards. Az eljaras az
ajanlattevok részére ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik, a Kbt. 94. §-a (4)
bekezdésének c)-d) pontjai és a Kbt. 94. §-a (2) bekezdésének d) pontja [Kbt. 99. § (2) bek.]
szerinti esetek kivételével. Hirdetményt az ajanlatkéré nem koteles kozzétenni, ebbdl
kovetkezik, hogy az eljards megkezdése nem kap nyilvanossdgot, csak azon ajanlattevok
vehetnek részt az eljardsban, amelyeknek az ajanlatkérd az eljérast megindité ajanlattételi
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fethivast megktildi. Mivel a nyilvanossag ilyen szint{l kizdrdsa, illetve a verseny ily modon
torténd korlatozdsa nincs Osszhangban a Kbt. alapelveivel, az eljarasba egy automatikus
kontroll keriilt beiktatasra, miszerint az eljards megkezdése napjan az ajanlatkérd koteles
benytjtani a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek nevérél, cimérfl, valamint a targyaldsos eljaras
alkalmazasat megalapozd kériilményekr6l és a beszerzés becsiilt értékér6! szol6 tajékoztatast.
Amennyiben a Kozbeszerzési Dontobizottsag elndke nem mindsiti megalapozotinak az
eljarési fajta alkalmazasat, hivatalbé! jogorvoslatot indit az eljarassal kapcsolatban.

Elénye: gyors és a hirdetményes targyalasos eljaras eldnyei érvényesiilnek.
Hatranya:

a) kizardlag a Kbt.-ben meghatarozott esetekben alkalmazhaté;

b) nem érvényestil a verseny.

IV. A versenyparbeszéd olyan eljards, amelynek soran barmely gazdasagi szerepld
kérelmezheti 1észvételét, és amelynek keretében az ajanlatkérd parbeszédet folytat az
eljarasba bevont jelentkez6kkel, azzal a céllal, hogy az igényeinek megfelel6 egy vagy tébb
alternativéat dolgozzon ki, amelynek, illetve amelyeknek alapjan a kivalasztott jelentkezéket
ajanlattételre hivja fel. A versenyparbeszédben az ajanlatkér$ és egy vagy tobb részvételre
jelentkezé kozotti parbeszéd arra irdnyul, hogy az ajanlatkérd képes legyen a
szerz6déskotéshez sziikséges részletességgel meghatarozni a kdzbeszerzés targyara vonatkozé
kozbeszerzési milszaki lefrdst, illetve a szerzédés tipusat, vagy jogi, illetve pénziigyi
feltételeit.

A versenyparbeszéd hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljards, amelynek
sajatossaga, hogy az ajénlatkérd mar beszerzési igényét is konzultacio Gtjan hatdrozza meg,
konkretizélja. Az eljards sordn az ajdnlatkéré az eljarasba jelentkez$ és alkalmas Osszes
részivevovel targyalast folytat annak érdekében, hogy kialakitsdk, meghatarozzak az
ajanlatkéré beszerzési igényének leginkabb megfeleld egy vagy tobb alternativ megoldast,
kozbeszerzési miiszaki leirdst, egyéb feltételeket, amelyek alapjan sor keriil a végs
ajanlattételre. Ez az eljaras valdjaban egy olyan targyaldsos eljarasnak tekinthetd, amelyben a
konzultacid alapvetben a megadott beszerzési igény szerinti legmegfelelébb megoldas, illetve
megoldasok megajanlaséra, meghatarozasara terjed ki. A fenticknek megfelelden az eljaras
tobb szakaszbdl All:

1. részvételi szakasz (alkalmas jelentkezOk kivélasztasa),

2. parbeszéd: megoldasi ajanlat/konzultacids szakasz (a legmegfelelébb megoldas kivélasz-
tasa),

3. végleges ajanlattételi szakasz (a megvalodsitando ajanlat kivalasztasa).

Elénye: rugalmassaga €s a piaci szereplék bevonasa a beszerzés feltételeinek
meghatdrozasdba (alkalmassigi szempontbol kivalasztott jelentkezokkel a megvaldsithatdsag
kibontdsa, megtargyaldsa, majd a kiérlelt megoldasra kereskedelmi, miiszaki-szakmai ajanlat
bekérése).
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Hatranva:

a) rendkiviil idGigényes;
b) kiilonos koriltekintést igényelnek a konzultaciok;
¢) nincsen elegendé tapasztalat/gyakorlat a lebonyolitasra (sem itthon, sem kiilf6ldon).

Alkalmazasa akkor célszerti, ha az ajanlatkérd olyan kiilondsen Osszetett szerzddés
megkdtésére kivan kozbeszerzési eljarast lefolytatni, amely esetben a beszerzés targyanak
mfiiszaki leirasat és/vagy a szerzddéses (jogi, illetve pénziigyi) feltételeket objektiv okbol nem
tudja mas tipust eljaras altal megkivant mértékig meghatarozni, illetve nem egyértelm, hogy
a piac milyen miiszaki, illetbleg pénziigyi/jogi megoldasokat kinal.

V. A keretmegallapoddsos eljardas nevébdl is kovetkezik, hogy a beszerzés kdzvetlen
megvaldsitasa helyett el6szor csak egy keretmegallapodas létrehozasat teszi lehetévé egy
vagy t0bb ajanlattevével, akik kozil egyet a masodik szakaszban kivalasztva lehet a
beszerzési igény kozvetlen teljesitésére vonatkozd kitelezetiséget keletkeztetni,

Rendszeresen visszatérd beszerzésekre vonatkozd kozbeszerzési szerzddések gyors
létrehozasat teszi lehetévé.

A keretmegéllapodasos eljaras két részbdl all; az elsé részben az ajanlatkérd nyilt vagy
meghivasos eljarast koteles alkalmazni keretmegallapodas megkotése céljabol, illetve a Kbt.
szerinti esetekben targyaldsos eljarast is alkalmazhat; a mdsodik részben a keretmegallapo-
dasban meghatarozott kézbeszerzési targyra kérheté(k) ajanlat(ok) és kothetd szerzédés az
adott kdzbeszerzés(ek) megvalositasira, a Kbt. elbirasai szerint: kizvetlen megrendeléssel,
irasbeli konzultaciot kovetd szerzodéskotéssel vagy a verseny tjranyitasdaval.

Elénye: rendszeresen visszatérd beszerzések gyors és koltséghatékony megvalositasa.
Hatranva: keretmegaliapodas legfeljebb 4 évre kothetd.

V1. Gyorsitott eljarast az ajanlatkéré a meghivasos vagy a hirdetmény kézzétételével induld
targyalasos eljarasnal alkalmazhat, ha siirg8sség okédn az ilyen eljarasokra eldirt hataridok
[Kbt. 85. § (1) bekezdés, 90. § (6) bek.] nem lennének betarthatéak. A gyorsitott eljardsban az
ajaniatkérd - tekintettel a stirgdsségre - igen rovid részvételi, illetve ajanlattételi hataridot
hatdrozhat meg. Az ajanlatkérének a gyorsitott eljards alkalmazdsanak indokat az eljarast
meginditd hirdetményben meg kell jeldlnie.

VII. Nemzeti eljarasrendben alkalmazhatd eljarasi fajtdk. Az ajanlatkéré a nemzeti
értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések megvalositasakor a Kbt. 121. §-a értelmében

a) az unids eljarasrend szabalyai altal nem kotott, 5nallo eljarasi szabalyokat alakithat ki és
eljarasat a szabadon kialakitott eljarasi rend szerint folytathatja le, vagy

b) a Kbt.-nek az unids eljarasrendre meghatarozott szabalyai szerint jar el - a Kbt. 122. §-
dban foglalt eltérésekkel.

Amennyiben az ajanlatkérd az altala a kzbeszerzés soran alkalmazandé eljaras szabélyait
dnalléan alakitja ki, koteles ezeket a szabdlyokat megjeleniteni az eljarast meginditd

~d43 ~



felhivasban. Az eljarast meginditd felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak
alapjan a gazdasagi szereplék egvenlé eséliyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve
részvételi jelentkezést nytijthassanak be. Az eljarasi szabdlyok 6ndlld meghatarozasakor az
ajanlatkéré a Kbt.-vel dsszhangban koteles biztositani az eljarasok megfeleld mértéki
nyilvanossagat.

Sajatossagai:

a) a Kbt. 4. melléklete szerinti szolgaltatasok, valamint olyan &sszetett szolgdltatdsok
esetében, amelyek a Kbt. 3. és 4. melléklete szerinti valamely szolgaltatast is magukban
foglaljak és a 4. melléklet szerinti szolgaltatds értéke meghaladja a 3. melléklet szerinti
szolgaltatas értékét, a nemzeti eljarasrend alkalmazhatd; ha a beszerzés értéke eléri vagy
meghaladja a kozosségi értékhatart, az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolo
tajékoztatdt tartalmazé hirdetményt a Kozbeszerzési Ertesitd helyett az EU Hivatalos
Lapjaban (TED) kell megjelentetni;

b) szolgaltatasi koncesszid esetén alkalmazhato;

c) az eljarasban valo részvétel joga fenntarthat6 az eléz6 évben a Kbt.-ben meghatarozott -
drubeszerzés €s szolgaltatas esetén szdzmillio forint, épitési beruhdzas esetén egymillilard
forint - nettdé arbevételt el nem ér6 ajanlattevék szadmdara (épitési beruhdzds és épitési
koncesszio esetében csak akkor, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az otszazmillié
forintot), azzal, hogy az ilyen ajanlattevik teljesitésiikhez a fenti feltéieleknek ugyancsak
megfeleld alvallalkozo(ka)t vehetnek igénybe;

d) hirdetmény kozzététele nélkiilli targyaldsos eljaras abban az esetben is alkalmazhato,
amennyiben

- az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonst millié forintot vagy
az épitési beruhazas becstilt értéke nem éri el a szazdtvenmillié forintot;

- a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehet§ és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatis a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljaras
alkalmazasa esetén meghiusuina;

- a ktzbeszeizés kiilképviselet szamara torténik [Kbt. 122. § (7) bekezdés);

¢) a fenti d) pont elsd francia bekezdése szerinti esetben olyan gazdasagi szereploknek kell
ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak minbstilnek
vagy koltségvetési szervek és amelyek a szerzédés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az
ajanlatkérd megitélése szerint feltehetdleg teljesiteni tudjak. A kis- és kizépvallalkozasokrdl,
fejlédésiik tamogatasardl szold 2004, évi XXXIV. térvény 3. § (4) bekezdésében foglalt
korlatozd rendelkezés az ilyen eljdrasokban nem alkalmazando.
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3.5z, melléklet
az OVF Kozbeszerzési szabalyzatihoz

Kezdeményez6 irat
kozbeszerzési eljaras inditasahoz

OVT szervezeti egység:
Iktatoszam:

Targy: Beszerzés/kézbeszerzés meginditasa

Cimzett: Kozbeszerzési Bizottsag elndke - [név]

Tisztelt Elnok Ur!

A [szervezeti egység neve] feladatainak ellatdsahoz kezdeményezem az alabbi kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat™:

L.

A beszerzés/kbzbeszerzés targya, mennyisége: [ a kozbeszerzési eljaras targya] cimi, a
mellékelt miiszaki lefrasnak és tematikdnak megfelelé munkét elvégzd vallatkozo kivalasz-
tasa,/ vagy a melléklet szerinti aruk leszallitasa/stb.

Beszerzés, kizbeszerzés targya:
2.1. arubeszerzés*

2.2. épitési beruhazas*

2.3. épitési koncesszid*

2.4, szolgaltatds megrendelése*
2.5. szolgéltatasi koncesszid *
2.6. tervpalyazati eljaras

2.7. kdzpontositott kizbeszerzés.

Az eljérasnak az OVF éves kizbeszerzési tervében szerepld sorszama:

A beszerzés becsiilt értéke:

nettd Ft,
bruttd Ft

A beszerzeés — a kézbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL tdrvény (Kbt.) szerint

kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzés*,

a nemzeti értékhatart elérd (egyszer(l) kdzbeszerzés*

kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzés*,

aKbt. ... §.onnn bekezdés . ...... pontja alapjan nem tartozik a Kbt. hatalya ala*
(utdbbi esetben indoklas, jogszabélyra valo hivatkozas is sziikséges).

A beszerzés elékészitése soran figyelembe vettiik a Kbi. egybeszamitasi szabalyait és
vizsgaltuk a Kbt. 18. §. (2) bekezdésében foglalt feltételek egyiittes fennallasat.

Projektvezetd/témafelelds™:

Nevezett személyt megbiztam a dokumentdcio részét képezd miiszaki leiras és a szerz6-
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dés tervezetének elkészitésével*/elkészittetésével™, az érdekeltekkel vald egyeztetésével.
Az elékészitésbe bevontam a ... kiils6
szervezetet/hivatalos kozbeszerzési tandcsaddt, melyre vonatkozoan mellékelem a
Megbizasi Szerzddés tervezetét.

6. A Kozbeszerzési Bizottsagba az eljaras lebonyolitasanak idejére ideiglenes tagként javasolom

megbizni
Név beosztas
Név beosztas

[szervezeti egység] munkatdrsakat, akik az eljards targydban megfeleld szakértelemmel
rendelkeznek.

7. Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, mindsitését a kdzbeszerzési eljards tekintetében,
tovabba az cljaras lefolytatasahoz az OVF kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egysége

részErél kapesolattartd és/vagy lebonyolito kijeldlését.

8. Igazolom, hogy a koOzbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz szitkséges pénziigyt fedezet
forrésa:

..........................................................

---------------------------------------------------

Projekt Iroda Gazdasagi Osztaly vezetdje
[Kektezés]
a kezdeményez0 projekt/szervezeti egység vezetdje

* a kivant szovegrész alahizando

A beszerzési/kézbeszerzési® igényt a Kézheszerzésért felelos szervezeti egység az aliabbi
mindésités szerint nyilvintartasba vette:

kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzés®,

a nemzeti értékhatart eiéré értékii (egyszeril) kdzbeszerzés a Kbt. 122.§ (7) bekezdés
a) pontja alapjan*®,

kzosségi értékhatart elérd értékli kozbeszerzés*,

aKbt.....§ ...... bekezdés ....... pontja alapjén a kivételi korbe tartozik, a szakteriilet
ide vonatkozo indoklasat elfogadom*
A szakteriilet mentességre vald indoklasat - mely szerint a beszerzés a Kbt. ... § ...
bekezdés ....... pontja alapjan kivételi korbe tartozik — nem fogadom el,
Indoklas:
A kozbeszerzési eljaras lefolytataséhoz a Kozbeszerzésért felelds szervezeti egység részérdl
kapesolattartonak Név beosztas
lebonyolitonak Név beosztas

munkatarsakat jelélom ki.

[Keltezés]

Jogi és Kozbeszerzési vezetd



* a kivant szévegrész alahuzando!

Mellékletek:

Miiszaki leirds és tematika, elozmények, feladatok, fobb szerzédéses feltételek

Nyilatkozat a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol

Nyilatkozat arrdl, hogy a beszerzés nem tartozik a Korménynak a 2012, és 2013. évi kiltségvetési
hianycél biztositasdhoz szitkséges tovabbi intézkedésekrdl szolo 1036/2012. (11 21.) szamid Korm.
hatérozaténak {iltd hatalya ala.

Fentiek alapjan a kézbeszerzési eljaras megkezdését engedélyezem.

[Keltezés]

.................................

Diéntéshozo
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az. OVIE Kozbeszerzési szabalyzatahoz

MINTA!

Nyilatkozat a pénziigyi fedezetrol

Alulirott Molnar Béla, mint az OVF féigazgatdja és az OVF Kozbeszerzési szabélyzatdban
erre feljogositott személy, nyilatkozom, hogy

4y desvsenerensecsianrns informatikai eszkozék bérlése”

(arubeszerzés)

cimil, nemzeti eljarasrendben, a Kbt. 122.§ (7) bekezdés a) pontja szerint lebonyolitasra
keriild, hirdetmény kdzzététele nélkiili targyaldsos kozbeszerzési eljaras meginditésahoz
sziikséges pénziigyi fedezet

nettd xx.xxx,xxx Ft dsszeghen, azaz

(27% AFA felszamitasaval) brutté zz.zzz.zzz Ft tsszegben

rendelkezésre ali.

A pénziigyi fedezet forrdsa: A bériésre az OVF az orszagos kozfoglalkoztatasi program
végrehajtasara kotott, 25168-2/2012-0100 szamon iktatott Hatosagi Szerz6dés.

A bérleti idoszakot kbvetden a bérelt eszkdzok maradvanyértéken torténd megvasarlasahoz
sziikséges pénziigyi fedezet az OVFE 2013. évi elemi koltségvetésében ...l
soron &ll rendelkezésre.

[Keltezés]
Baldzs Tamasné Molnar Béla
Gazdasagi Féigazgat6-helyettes Foigazgatd
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7. sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési szabalyzatihoz

MINTA!

Nyilatkozat

Alulirott Molnar Béla, mint az Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag (1012 Budapest, Marvany
utca 1/d.) foigazgatoja nyilatkozom, hogy

4y wrererertramraserrens informatikai eszkézok bérlése”

{d@rubeszerzés)

cimii, nemzeti eljardsrendben, a Kbt. 122.§ (7) bekezdés a) pontja szerint lebonyolitasra keriild,
hirdetmény kozzététele nélkilli targyalasos kbzbeszerzési eljards eredményeképpen beszerzésre

keriil$ eszktizok

nem tartoznak

a Kormédnynak a 2012. és 2013. évi koltségvetési hianycél biztositasahoz sziikséges tovabbi

intézkedésekrdl sz0l6 1036/2012. (I1. 21.) szamu Korm. hatirozatanak tiltd hatdlya al4.

[Keltezés)

......................................

Kézbeszerzési szakértd, vagy
Jogi és Kozbeszerzési Vezetd

..........................

Molnar Béla
Foigazgatd
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Alulirott

.......... , int

Megismerési nyilatkozat

8.5z. melléklet

az OVF Kozbeszerzési szabdlyzatihoz

az OVF

....................

....................

szervezeti egységének vezetdje igazolom, hogy az éltalam vezetett szervezeti egység dolgozéi
az OVF 2013, évi Kozbeszerzési szabalyzatat elolvastdk, megértették és tudomésul vették.

Budapest, 2013. ...........h6 ....

. nap

Fenticket az aldbbiakban alairasukkal igazoljik.

...........................................

szervezeti egység vezetbjének alairisa

Sz.

Olvashat6 név

Szervezeti egység

Telefon

10.
11.

12.

................ Fiudberaterrrnany

aresrevsaabes

ArLCarEEA I,

....................... Vessensanns

...................................

...................................

XYY

vedan

D R P PP PPy PP

...................................

........................

........................

.......................

Abédnabrerrarasranetina

Abbdtrd ekt e ranens

.............. Veurbena

-----------------------

......................

KAt bakbbatreranaravens

AAsa LA s b bRt

.............. Vesnararane

.........................

.........................

R4t brardiv e T arare

.........................

.........................

A kitolott nyilatkozatot meg kell kiildeni az OVF kézbeszerzéssel foglalkozo szervezeti egységének!
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